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DEFINICIONES GENERALES

Asociacion Estudiantil Internacional: es una organizacién de estudiantes asociada a colegios u
organizaciones de un gremio en especifico, sin fines de lucro, y que deben rendir cuentas a entes
internacionales o externas a UNITEC.

Planilla Estudiantil: es una organizacién de estudiantes de una misma carrera o comunidad postulados
para el proceso de elecciones estudiantiles, con el objetivo de convertirse en la asociacion estudiantil que
representard a la poblacidn de su carrera de estudio.

Jefe o Coordinador Académico: es la autoridad académica y administrativa de un drea especifica del
conocimiento. Para efectos del programa de Asociaciones Estudiantiles, es el supervisor inmediato de la
asociacion estudiantil electa para la(s) carrera(s) que dirige.

Direccion de Vida Estudiantil: departamento encargado de los programas extracurriculares de UNITEC y
CEUTEC, y es la dependencia encargada de velar por el cumplimiento de este reglamento, brindando
orientacién y apoyo a las Asociaciones Estudiantiles y a los jefes y Coordinadores Académicos.

Estudiante: alumno matriculado en UNITEC o CEUTEC, sea que se encuentre bajo la modalidad de estudio
presencial, virtual o hibrida a nivel de grado.

UNITEC: es la institucidon educativa de nivel superior, con campus y centros asociados, autbnoma, apolitica,
sin fines de lucro y cuya propietaria es la “FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA EDUCACION Y FOMENTO DE
LA INICIATIVA EMPRESARIAL” (FUNDAEMPRESA).

CEUTEC: se refiere al Centro Universitario Tecnolégico de UNITEC.

Comision Electoral: entidad normativa temporal encargada del buen desarrollo y transparencia de las
elecciones, responsable de decidir en aquellas situaciones referentes a las votaciones presenciales que no
estén contempladas en el presente Reglamento.

Mesa Electoral: 6rgano electoral de cardcter temporal que conforman los centros de votacién, responsables
de recibir y registrar los votos de los estudiantes. Deberd estar conformada por al menos un miembro de la
Junta Directiva de cada planilla postulada.

Junta Directiva: es el grupo de estudiantes electos mediante voto en el proceso de elecciones estudiantiles,
juramentados y nombrados oficialmente, con un cargo en la directiva, mediante acta. Quienes desempenan
funciones especificas y son responsables de liderar y dirigir los proyectos y actividades de la Asociacion
Estudiantil.

Miembros Activos: son estudiantes que voluntariamente apoyan en la planeacion, preparacion y ejecucion
de las actividades organizadas por la Junta Directiva de una determinada Asociacién Estudiantil y que
conforman los grupos de apoyo.



Comité de Disciplina e Integridad Académica: es el 6rgano competente para juzgar en primera instancia
los casos de indole disciplinarios de UNITEC y sus centros asociados CEUTEC.

Acta de Escrutinio: documento institucional en el cual la Comisién Electoral registra los resultados oficiales
del escrutinio de votos recolectados en las votaciones presenciales.

Acta de Nombramiento: documento institucional mediante el cual se realiza el nombramiento y aceptacion
de cargos de Junta directiva de la planilla electa para conformar la Asociacién Estudiantil.

Taller de Proceso Electoral: induccion formativa, organizada y dirigida por la Direccién de Vida Estudiantil,
mediante la cual se brinda, a las planillas estudiantiles postuladas, todas las directrices, politicas y recursos
necesarios para su participacion en el proceso electoral de UNITEC y CEUTEC.

Campanas Electorales: comprenden las estrategias desarrolladas por las planillas estudiantiles postuladas,
con el objetivo de ganar el apoyo de los estudiantes de sus respectivas carreras en el periodo que precede
a las votaciones.

Induccion de Planillas Estudiantiles Electas: actividad formativa mediante la cual la Direccion de Vida
Estudiantil, capacita a las Planillas Estudiantiles electas sobre los procesos y politicas establecidas para el
ejercicio de sus funciones, ademdas de definir los canales de comunicacién y entrega de los documentos y
recursos necesarios para el desempeno de sus integrantes.

Juramentacion de Asociaciones Estudiantiles: ceremonia solemne en la cual se realiza oficialmente el
nombramiento de la Planilla Estudiantil electa, mediante la firma de actas de nombramiento, y la aceptacion
de estos mediante el juramento establecido, convirtiéndose asi en la Asociacion Estudiantil de su carrera.

Actividades Académicas: actividades realizadas con el objetivo de enriquecer los conocimientos
necesarios dentro de la carrera que no se tiene la oportunidad de abordar en el plan de estudios. Asi como
fomentar el desarrollo de habilidades blandas. Algunos ejemplos son: talleres, conferencias, charlas,
concursos académicos, competencias de papers, paneles, debates, conversatorios, entre otros.

Actividades de sentido de pertenencia: eventos y actividades que busquen promover la convivencia de la
asociacion estudiantil y su comunidad, a través de espacios de socializacion, apoyo y adaptacion.

Actividades Financieras: actividades desarrolladas para la recaudacion de fondos con el objetivo de
obtener recursos necesarios para el desarrollo de las propuestas y proyectos de la Asociacion Estudiantil.

Actividades de Responsabilidad Social: actividades cuya finalidad es contribuir al desarrollo social,
econdmico y ambiental para mejorar la situacién de una comunidad u organizacioén sin fines de lucro. Por
ejemplo: donaciones, recolectas (viveres o prendas), celebraciones en instituciones benéficas.



CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

La cobertura y jurisdiccion de este Reglamento es de cardcter nacional y es aplicable a los estudiantes de
grado de UNITEC y CEUTEC que estén matriculados en sus facultades y escuelas.

Las Asociaciones Estudiantiles se encargan de promover un ambiente estudiantil sano y atractivo a través
de la planeacioén, organizacion y ejecucion de actividades que contribuyan al desarrollo de un ambiente
universitario positivo, con oportunidades de crecimiento humano y profesional de la comunidad.

El Programa de Asociaciones Estudiantiles tiene como objetivo principal, el crecimiento integral de los
estudiantes lideres mediante la ejecucién de roles de liderazgo que les permitan obtener una experiencia
real donde puedan reforzar sus competencias profesionales, a través de la colaboracién activa en eventos
institucionales y actividades organizadas por la Academia o la Direccion de Vida Estudiantil.

Los objetivos de las Asociaciones Estudiantiles son:

A.

B.
C.
D

Promover la participacion estudiantil en las diversas actividades universitarias.

Fomentar el sentido de pertenencia hacia su carrera e institucién universitaria.

Apoyar y participar en eventos institucionales, proyectos e iniciativas de liderazgo estudiantil.
Organizar, promocionar, y realizar actividades y toda clase de acciones conducentes a propiciar el
desenvolvimiento personal, cultural y deportivo de los estudiantes, con el apoyo de las autoridades
universitarias.

CAPITULO Il. RESPONSABLES DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 1. Los responsables y supervisores directos de las Asociaciones Estudiantiles son los jefes y
coordinadores Académicos.

ARTICULO 2. Funciones de los jefes y coordinadores académicos:

A

Revisar y autorizar, por medio de firma y sello, las planificaciones presentadas por las Asociaciones
Estudiantiles, para iniciar la ejecucion de eventos o actividades.

Autorizar, supervisar y apoyar las actividades de tipo académico, de comunidad y de integracion,
organizadas por las Asociaciones Estudiantiles, ocupdndose de las gestiones administrativas, como
ser: reservacion de espacios, gestion de permisos para el ingreso de visitas, solicitudes de equipo y
mobiliario, revisién de artes y cualquier otro trdmite administrativo.

Supervisar el cumplimiento de los pardmetros definidos por la Direccibn de Comunicacién vy
Relaciones Publica en el documento lineamientos para el uso de marca institucional y gestion de
redes sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

Brindar asesoria y contactos académicos en caso de que la asociacion lo requiera para el desarrollo
de un evento, actividad o proyecto. (Ejemplos: simposios, congresos, conferencias, debates, etc.)

En caso de viajes académicos, el jefe o coordinador académico deberd validar la viabilidad de estos
con Decanatura o Direcciéon Académica correspondiente y con la Direccion de Internacionalizacién y
Programas Globales.

Promover y garantizar entre la comunidad estudiantil la conformacién de planillas para el proceso



de Elecciones Estudiantiles cada ano.

Validar la informaciéon de los candidatos de las planillas postuladas, asegurdndose que éstos
cumplan con los requisitos establecidos para su postulacién, previo a firmar la ficha de inscripcion.
Gestionar la validacion de los candidatos de las planillas postuladas y firma de aprobacion por parte
del Comité de Disciplina en la ficha de inscripcién de la planilla.

Custodiar las credenciales de las redes sociales que administra la Asociacién Estudiantil de su
carrera o comunidad.

ARTICULO 3. La Direccién de Vida Estudiantil es la dependencia encargada de brindar orientacién y apoyo a
las Asociaciones Estudiantiles y a los jefes y coordinadores académicos, para asegurar la ejecucion del
programa de acuerdo con el presente Reglamento.

ARTICULO 4. Funciones de la Direccién de Vida Estudiantil:

A.

Revisar el formato de planificacion presentado por las Asociaciones Estudiantiles, verificando que
contengan la autorizacion (firma y sello) de jefes o coordinadores académicos correspondientes a
cada Asociacién Estudiantil.

Autorizar y supervisar las actividades de cardcter financiero, organizadas por las Asociaciones
Estudiantiles, ocupéndose de las gestiones administrativas, como ser: reservacién de espacios,
gestion de permisos para el ingreso de visitas, solicitudes de equipo y mobiliario, y cualquier otro
trdmite administrativo.

Capacitar, informar y orientar sobre los lineamientos para el uso de marca institucional y gestién de
redes sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

Brindar orientaciéon a la comunidad estudiantil para la formacién de nuevas Asociaciones
Estudiantiles.

Administrary almacenar los reportes o registros de evidencias de la gestidon administrativa, desarrollo
de actividades y proyectos remitidos por las Asociaciones Estudiantiles a fin de crear y mantener
actualizados los expedientes de cada una.

Actualizar este reglamento y notificar todo cambio a las Asociaciones Estudiantiles, jefes o
coordinadores académicos, decanos de las Facultades y Escuelas, a través de los canales
institucionales de comunicacion.

Organizar, proponer y gestionar eventos de integracion y formacién entre las Asociaciones
Estudiantiles.

Supervisar los recursos de las Asociaciones Estudiantiles, asi como verificar la correcta utilizacién de
los mismos fondos.

Organizar y garantizar la realizacién de Elecciones Estudiantiles para elegir a las Juntas Directivas de
las Asociaciones Estudiantiles.

Proveer y aprobar los formatos oficiales para todas las gestiones administrativas del programa de
Asociaciones Estudiantiles.

Gestionar las dispensas de faltas de los integrantes de Planillas o Asociaciones estudiantiles cuando
se requiera de su presencia obligatoria en las diferentes etapas del proceso electoral.

ARTICULO 5. Las funciones compartidas de los jefes o coordinadores académicos y la Direccién de Vida
Estudiantil son:

A.

Promover y fomentar la formacidn de las Asociaciones Estudiantiles con base en las disposiciones
del presente reglamento.



B. Coordinar, supervisar, administrar y avalar, en todos los aspectos, el funcionamiento de las
Asociaciones Estudiantiles.
C. Conformar la Comisién Electoral en periodo de elecciones presenciales.

ARTICULO 6. Cuando el jefe o coordinador académico o la Direccién de Vida Estudiantil u otra dependencia
de UNITEC/CEUTEC requieran la participacién de las Asociaciones Estudiantiles deberdan enviar las
convocatorias o solicitudes con un minimo de 15 dias hdbiles, para no interferir con la planificacion de
actividades y proyectos que estas estén ejecutando.

ARTICULO 7. Las Asociaciones Estudiantiles tendrd libertad de aceptar o no las convocatorias recibidas que
no respeten el tiempo de preaviso estipulado en el Articulo 6.

ARTICULO 8. Las solicitudes de participacion de las Asociaciones Estudiantiles deberdn canalizarse a través
de su jefe o coordinador académico cuando:

A. Elevento o actividad sea organizado por la Academia.

Se trate de actividades de cardcter académico.

Implique la representaciéon de la carrera o comunidad fuera de UNITEC y CEUTEC.
Sean actividades dirigidas a carreras o comunidades especificas.

Requieran la supervision directa de la Academia.
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ARTICULO 9. Las solicitudes de participacion de las Asociaciones Estudiantiles deberén canalizarse a través
de la Direccion de Vida Estudiantil cuando:

A. Sean invitaciones abiertas no obligatorias.

B. El apoyo requerido sea Unicamente la publicacidn o promocion de artes en las redes sociales
administradas por las Asociaciones Estudiantiles.

C. Elevento o actividad sea de cardcter extracurricular.

D. Requiera de la presencia de los representantes de todas las carreras o comunidades estudiantiles.

CAPITULO IIl. ELECCIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 10. Las Planillas Estudiantes que conformardn las Asociaciones Estudiantiles se establecen por
medio de un proceso electoral por el cual cada la poblacién de carrera o comunidad manifiesta su apoyo
a los candidatos postulados a través del sufragio.

ARTICULO 11. El proceso de elecciones estudiantiles serd organizado una vez cada afo por la Direccién de
Vida Estudiantil con apoyo de los jefes o coordinadores académicos.

ARTICULO 12. La Direccién de Vida Estudiantil de cada campus o sede tendrd potestad de decidir las fechas
de inicio y fin de cada etapa del proceso electoral.

ARTICULO 13. Las elecciones se organizan por cada una de las carreras de UNITEC y CEUTEC, que cuente con
una poblacién minima de 30 estudiantes. Las comunidades con una poblacidén menor a esta cifra serdn
representadas por la Asociacién Estudiantil de la carrera que presente mayor similitud.



ARTICULO 14. Se requiere la postulacién minima de una planilla de la carrera para la organizacién de las
votaciones de una carrera o comunidad.

ARTICULO 15. El proceso electoral estard conformado por las siguientes etapas, todas reguladas por el
presente Reglamento:

A.

TMmOOW

Inscripcién de Planillas Estudiantiles

Taller de Proceso Electoral

Campanfas Electorales

Jornada de Votaciones

Induccién de Asociaciones Estudiantiles
Juramentacion de Asociaciones Estudiantiles

INSCRIPCION DE PLANILLAS ESTUDIANTILES

ARTICULO 16. En la etapa de Inscripcién de Planillas Estudiantiles la Direccién de Vida Estudiantil es
responsable de:

A.

Comunicar a la poblacién estudiantil las fechas comprendidas para el periodo de inscripcién de
planillas estudiantiles

Informar a la poblacién estudiantil sobre los requisitos y los pasos del proceso a seguir para la
inscripcion de planillas estudiantiles.

Publicar los canales de comunicacion oficiales a través de los cuales se recibiran las fichas de
inscripcion de planillas estudiantiles.

Proveer y garantizar a los interesados en postularse el acceso al formato oficial Ficha de Inscripcién
de Planillas Estudiantiles.

Revisar y confirmar que toda la informacién remitida de cada integrante postulado en las planillas
estudiantiles, para garantizar el cumplimiento de los requisitos individuales y grupales de cada
planilla.

Desarrollar campanas informativas sobre el proceso de inscripcion.

Asesorar a los estudiantes que requieran apoyo para completar la inscripcion de su planilla
estudiantil.

Informar a las autoridades académicas los avances semanales del proceso de inscripcion de
planillas estudiantiles.

ARTICULO 17. En la etapa de Inscripcién de Planillas Estudiantiles el jefe o coordinador académico es
responsable de:

A.

Promover la participaciéon de los estudiantes de su carrera o comunidad en la postulacion de planillas
estudiantiles.

Revisar y validar la informacidn de los candidatos de las planillas postuladas, asegurdndose que
éstos cumplan con los requisitos establecidos para su postulacion, previo a firmar la ficha de
inscripcion.

Gestionar la validacion de los candidatos de las planillas postuladas y firma de aprobacion por parte
del Comité de Disciplina en la ficha de inscripcién de la planilla.



ARTICULO 18. Los estudiantes de UNITEC y CEUTEC que deseen postularse al proceso electivo deberdn
presentar la ficha de inscripcién con la informacién completa de su Planilla Estudiantil y autorizacidn
correspondiente en las fechas comprendidas dentro del periodo de inscripcion estipulado por la Direccion
de Vida Estudiantil. No habra prérroga, sin excepcion alguna.

ARTICULO 19. La planilla estudiantil deberé presentarse en el formato oficial de ficha de inscripcién que
proporciona la Direccion de Vida Estudiantil y entregarlo por el canal establecido. No se tomarén en cuenta
las fichas remitidas por canales alternos o diferentes a los publicados en la campafa informativa del
proceso de inscripcién de planillas estudiantiles.

ARTICULO 20. La planilla estudiantil debe anexar las fotografias de sus integrantes junto con la Ficha de
Inscripcion de Planillas Estudiantiles, asegurdndose de cumplir con los lineamientos que establezca la
Direccion de Vida Estudiantil de su campus o sede.

Requisitos Individuales de los Integrantes de la Planilla Estudiantil

ARTICULO 21. Requisitos que deben cumplir los estudiantes que quieran formar parte de una Planilla
Estudiantil:

A. Ser estudiante activo, debidamente matriculado en el campus o sede en el que se organiza la Planilla
Estudiantil a la que pertenece.

B. Estar matriculado en la carrera para la cual se postula la Planilla Estudiantil.

C. No haber estado, estar condicionado o estar cumpliendo sancién definida por el Comité de Discipling,
correspondiente a una falta grave o muy grave dentro del Reglamento de Disciplina de UNITEC y
CEUTEC.

D. Tener unindice de graduacion igual o mayor a 75.00%.

E. Haber cursado al menos dos (2) periodos académicos consecutivos en UNITEC y CEUTEC

ARTICULO 22. Para garantizar que el estudiante estard matriculado durante los cuatro (4) periodos
académicos del afio al que se postula, en el momento de inscribir a la planilla en la que participa el
estudiante deberd tener un minimo de clases por cursar segln el programa al que pertenece:

A. Estudiantes postulados para carreras de licenciaturas e ingenierias, deben tener por lo menos 20
clases por cursar antes de graduarse, sin incluir practica profesional o proyecto de graduacion.

B. Estudiantes postulados para técnicos universitarios, deben tener por lo menos 10 clases por cursar
antes de graduarse, sin incluir préctica profesional o proyecto de graduacion.

ARTICULO 23. Los estudiantes que cursan doble titulacién Gnicamente podrdn optar a postularse para ser
miembro de una planilla estudiantil de una carrera a la vez. No podrdn postularse o ser parte de dos o mds
planillas estudiantiles de forma simultdnea.



Requisitos Grupales de la Planilla Estudiantil

ARTICULO 24. Para poder postularse, una planilla estudiantil deberé estar conformada por un minimo de 6
y un maximo de 10 integrantes. A excepcion de las planillas postuladas para la representacion de
comunidades conformadas por 4 carreras, a las cuales se les permitird un maximo de 12 integrantes.

ARTICULO 25. En caso de la Planilla Estudiantil se postule para la representacion de mdiltiples carreras, éstas
podrdn cubrir hasta un méaximo de 4 carreras, siempre y cuando las profesiones sean de gremios afines o
pertenezcan a la misma drea de conocimiento, pero tengan diferente especializacion.

ARTICULO 26. La organizacién de la Planilla Estudiantil postulada para maltiples carreras debe asegurar la
representaciéon equitativa de las carreras a las que representa, respetando las siguientes distribuciones:

A. Para la representacion de 2 carreras, la Planilla Estudiantil deberé estar conformada con el 50% de
miembros de cada una de las carreras. O deberd ser proporcional a la distribuciéon poblacional de
ambas carreras.

B. Para la representacion de 3 carreras, la Planilla Estudiantil deberd estar confirmada con: El 40%
miembros de la carrera con mayor cantidad de estudiantes activos y 30% miembros de las demds
carreras. O deberd ser proporcional a la distribuciéon poblacional de ambas carreras.

C. Para la representacién de 4 carreras, la Planilla Estudiantil deberd estar integrada por un 25%
miembros de cada una de las carreras a las que representan. Sélo en este caso se permitird que la
Planilla Estudiantil esté compuesta por 12 integrantes. O deberd ser proporcional a la distribuciéon
poblacional de ambas carreras.

D. Para las Planillas Estudiantiles a quienes se les asigne la representacion de las carreras incipientes,
afines a su rubro, deberdn distribuir su Junta Directiva de forma que se asegure la representacion
proporcional de las carreras a las que representa. En caso de que la carrera de reciente apertura
cuente con una poblacién menor a 30 estudiantes se permitird que la Junta Directiva este integrada
en su totalidad por miembros de la carrera con mayor antigtiedad.

ARTICULO 27. Las Juntas Directivas que quieran postularse para un segundo periodo deben organizar su
planilla de forma que esté integrada por no mds del 50% de sus miembros anteriores. Estos miembros deben
haber mostrado un alto nivel de compromiso en el desarrollo de las actividades organizadas en el periodo
anterior y evidenciar que siguen cumpliendo con los requisitos establecidos en el Articulo 21 de este
reglamento.

ARTICULO 28. Los cargos obligatorios que deben existir en la Planilla Estudiantil son los siguientes:

A. Presidente

B. Vicepresidente

C. Secretario

D. Tesorero

E. Secretaria o Coordinacion de Redes Sociales
F. Secretaria o Coordinacién de Primer Ingreso

*Los cargos obligatorios tienen funciones establecidas que se detallan en los Articulos 130 al 135



ARTICULO 29. Para las plazas no obligatorias, la Direccién de Vida Estudiantil sugiere los siguientes cargos:

A. Secretaria o Coordinacion de Logistica
B. Secretaria o Coordinacién Académica
C. Secretaria o Coordinacién de Relaciones PUblicas
D. Secretaria o Coordinacioén de Deportes

*Los cargos sugeridos tiene funciones establecidas que se detallan en los Articulos 136 al 139.

ARTICULO 30. La planilla postulada tiene la opcién de incluir los cargos sugeridos o crear otros propios, como
secretarias o coordinaciones especificas.

ARTICULO 31. Cuando la planilla decida crear sus propios cargos adicionales, deberén presentar las
funciones de dichos puestos, a forma de justificarlos, junto a la ficha de inscripcidn previa autorizacién de su

jefe o coordinador académico.

ARTICULO 32. La ficha de inscripcion deberé contener la siguiente informacion:

>

Nombre completo de los integrantes

Cargo que ejercerd cada uno

Ndmero de cuenta

Teléfono

Correo personal

Correo institucional

indice de graduacién

Cantidad de clases cursadas

Cantidad de clases por cursar

Anexo de foto grupal o individuales, segun lo indique la Direccién de Vida Estudiantil
Firma de autorizacién del jefe o coordinador académico

AReTI@MTMUDOWD

ARTICULO 33. La Direccién de Vida Estudiantil seré responsable de revisar las planillas postuladas vy les
notificar& por escrito a sus integrantes si se acepta o no su participacion; o si se requieren cambios, de
acuerdo con los requisitos establecidos en las fechas establecidas y socializadas en los medios oficiales.

TALLER DE PROCESO ELECTORAL

ARTICULO 34. Al finalizar el periodo de inscripcion de planillas estudiantiles, la Direccién de Vida Estudiantil
organizard el Taller de Proceso Electoral para informar a todas las planillas inscritas sobre:

A. Etapas del Proceso Electoral.

B. Calendarizacion del Proceso Electoral

C. Normasy prohibiciones electorales.

D. Politicas del campus o sede que se estimen convenientes.

E. Lineamientos de uso de marcay recursos graficos UNITEC y CEUTEC
F. Procesos de revision y publicacion de material grdfico.

*Se sugiere que el jefe o coordinar académico acomparnie a las planillas postuladas de su carrera o comunidad
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ARTICULO 35. Todos los integrantes de la planilla deberén participar en el Taller de Proceso Electoral para
ser habilitados a participar en el proceso electoral. De lo contrario serdn descartados del proceso y se
anulard su inscripcion.

ARTICULO 36. Para garantizar la asistencia de todos los integrantes la Direccién de Vida estudiantil
gestionard la dispensa de faltas a los estudiantes de las planillas estudiantiles que lo requieran.

ARTICULO 37. Para evidenciar la asistencia al Taller de Proceso Electoral cada integrante de las planillas
postuladas debera registrar su aceptacion del Acta de Compromiso Electoral.

CAMPANAS ELECTORALES

ARTICULO 38. La Direcciéon de Vida Estudiantil publicard una campafa informativa para presentar
oficialmente, ante la comunidad universitaria UNITEC y CEUTEC, a las planillas postuladas y aprobadas que
estardn participando en el proceso electoral.

ARTICULO 39. Las planillas postuladas podrén hacer campanas de proselitismo Gnicamente después de
haber participado en el Taller de Proceso Electoral y haber recibido confirmacién por escrito por parte de la
Direccién de Vida Estudiantil para proceder. La infraccién a este articulo se considera una falta leve y se
aplicaré un llamado de atencion.

ARTICULO 39. Dentro de las campafas electorales se permiten Gnicamente actividades de cardcter
informativo o publicacién de material promocional como ser:

Afiches

Volantes

Banners

Regalias

Promocionales

Artes digitales

Sorteos y giveaways

Stands informativos

Avisos cortos a los salones de clase, previamente autorizados por el jefe o coordinador académico.
Otros que sean aprobados por la Direccién de Vida Estudiantil.

>

ST IQ@MMUOW®

ARTICULO 40. Queda prohibido que las Planillas Estudiantiles organicen eventos o actividades que interfieran
o compitan con la planificacién de la Asociacion Estudiantil vigente.

ARTICULO 41 Todos los disefios de las piezas publicitarias impresas y digitales de las campanias electorales
deben respetar los pardmetros definidos por la Direccién de Comunicacién y Relaciones PUblicas en el
documento lineamientos para el uso de marca institucional y gestién de redes sociales de Asociaciones y
Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 42. Cada Planilla Estudiantil es responsable de gestionar los disefios para los artes de sus
respectivas campafas electorales, asegurdndose de cumplir los par@metros definidos por la Direccidn de
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Comunicacién y Relaciones PUblicas en el ineamientos para el uso de marca institucional y gestién de redes
sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC. La infraccién a este articulo se
considera una falta leve y se aplicard un llamado de atencion.

ARTICULO 43. Los artes digitales deben publicarse, en primera instancia, en los canales oficiales de UNITEC y
CEUTEC y sus dependencias.

ARTICULO 44. La colocacién de material impreso de las camparas electorales deberd respetar las normas
de uso de espacios e instalaciones de cada campus o sede. Y deberd coordinarse previamente con la
Direccidn de Vida Estudiantil y la Direccion de Comunicacion y Relaciones Publicas.

ARTICULO 45. Los afiches impresos previamente aprobados deberdn presentarse a las oficinas de la
Direccion de Vida Estudiantil para colocarle el sello de aprobacién antes de su colocacién en los espacios
informativos, de lo contrario serdn removidos y desechados sin aviso previo.

ARTICULO 46. Las planillas que deseen colocar mesas informativas de camparna deberan coordinar la
reserva de espacios y mobiliario con la Direccién de Vida Estudiantil con un minimo de una semana de
anticipacion.

ARTICULO 47. Las planillas que deseen realizar avisos en los salones de clase deberdn solicitar el permiso
correspondiente a su jefe o coordinador académico para organizar las visitas.

ARTICULO 48. Queda terminantemente prohibido hacer campanas que vayan en contra de la moral y las
buenas costumbres o que denigren de cualquier forma a otros candidatos.

ARTICULO 49. Se considera como una campafia contra la moral y las buenas costumbres todas aquellas
acciones que denigren la integridad moral y fisica de los candidatos, sean estas presenciales o virtuales.
Ejemplos:

A. Romper, tachar, manchar, cortar la campana impresa de otras planillas.

B. Alterar o manipular digitalmente los artes de campana de otras planillas.

C. Difamar el nombre de los integrantes de las otras planillas.

D. Otros que la Direccién de Vida Estudiantil considere inapropiados.

ARTICULO 50. Se establecerd un periodo de silencio electoral que deberd aplicarse 24 horas previo a las
votaciones. Por tanto, queda terminantemente prohibido hacer campanias promocionales de las planillas,
asi como incitar a los estudiantes a votar por una determinada planilla, durante este periodo y el proceso
de votacion.

ARTICULO 51. Durante las votaciones, queda prohibido promover o insinuar la promocién de alguna planilla
o candidatos. Lo Unico permitido durante este proceso, es promover la votacién en general.
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JORNADA DE VOTACIONES

ARTICULO 52. Para garantizar la transparencia de los procesos electivos, la Direccién de Vida Estudiantil sera
el responsable de planificar, organizar y desarrollar las votaciones en cada uno de los campus o sede.

ARTICULO 53. La Direccién de Vida Estudiantil de cada campus o sede establecerd las fechas y horarios de
votacion, segdn lo estime conveniente, y lo comunicard a la poblacion estudiantil por los canales oficiales
de comunicacion institucional.

ARTICULO 54. Los jefes o coordinadores académicos deberén apoyar en el proceso electivo, brindando a la
Direccidn de Vida Estudiantil la informacién académica requerida para el desarrollo de las actividades y
gestiones que estén contempladas en el ejercicio de las elecciones. Ademds de ser responsables de
promover la participacioén de los votantes de sus respectivas carreras.

ARTICULO 55. Para la eleccién de la Planilla Estudiantil que fungirdé como Asociacién Estudiantil queda
establecido el sistema de sufragio universal, directo y secreto.

ARTICULO 56. El voto serd intransferible. No se admiten apoderados ni representantes.

ARTICULO 57. No se permitird la recoleccién de votos fuera de las fechas y horarios establecidos por la
Direccion de Vida Estudiantil.

ARTICULO 59. Los estudiantes solo podrén votar por una de las planillas postuladas para sus respectivas
carreras, con excepcion de los estudiantes becados, quienes, ademds de las votaciones de su carrera
particular, también deberdn participar en las votaciones para la eleccion de la junta directiva de la
comunidad de becarios.

ARTICULO 60. Los estudiantes tienen el deber participar en las votaciones. En caso de que no deseen apoyar
a ninguna de las planillas postuladas para su carrera tienen derecho de dejar su voto en blanco.

Votantes Doble Titulacion

ARTICULO 61. La Direccién de Vida Estudiantil de cada campus o sede podré establecer, cuando considere
necesario, un mecanismo de registro para permitir que los estudiantes de doble titulacién puedan ejercer
su derecho al sufragio en las carreras que estén cursando simultdneamente.

ARTICULO 62. En caso de que el estudiante cursando dos carreras de forma simultdnea, desee votar en
ambas carreras, deberd registrarse en el listado de estudiantes de doble titulacion, para que se pueda
realizar la verificacion correspondiente. El proceso deberd realizarse antes de la fecha limite que establezca
la Direccion de Vida Estudiantil.

ARTICULO 63. A los estudiantes de doble titulacién que no se hayan registrado en el plazo definido solo se

les permitird votar en la primera carrera que matricularon ya que esta es la que aparece en su hoja de
confirmacion.
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Modalidades de Votaciones

ARTICULO 64. Las votaciones podrdn ser presenciales o virtuales, segn lo establezca la Direccién de Vida
Estudiantil. La modalidad en que se realizard la votacién serd informada a la comunidad universitaria por
medio de las redes sociales activas de Vida Estudiantil u otros canales oficiales.

ARTICULO 65. Para cada proceso de elecciones, se conformard una Comisién Electoral, cuya estructura y
funciones varia dependiendo de la modalidad a utilizar.

Votaciones Presenciales

ARTICULO 66. La Comisién Electoral Presencial estard integrada por:

A. Un representante de la Direccién de Vida Estudiantil.
B. Un jefe o coordinador académico de la carrera a la que se postula la planilla.
C. Un director, jefe o coordinador de otra drea de la universidad, que fungird como testigo.

ARTICULO 67. Las funciones especificas de la Comisién Electoral Presencial son:

>

Realizar la inauguracion de las urnas electorales.

Resguardar las urnas selladas una vez finalicen las votaciones hasta el conteo de los votos.

Realizar el conteo de votos.

Consensuar la clasificacion de votos nulos cuando lo amerite.

Firmar las actas de escrutinio, acreditando la transparencia de los resultados.

Girar la convocatoria a elecciones a la poblacidn estudiantil en general.

Regular la propaganda electoral.

Emitir la declaratoria definitiva de las planillas electas en cada una de las carreras.

Resguardar las papeletas de votacion o registros digitales por un periodo de 5 afos, y mantenerlas
disponibles para cualquier auditoria.

TTOmMMmODOw

ARTICULO 68. Requisitos para ejercer el voto presencial:

A. Ser estudiante activo, debidamente matriculado en el campus o sede en que se realizan las
votaciones.
B. Presentar una identificacién con fotografia, (carné estudiantil, DNI o licencia de conducir).

ARTICULO 69. El estudiante pierde el derecho a ejercer sufragio cuando:

A. No esté matriculado en el periodo vigente en el campus o sede donde se realizan las votaciones.
B. Se presente en notorio estado de ebriedad o bajo la influencia de cualquier droga o estupefaciente.
C. Cuando, de cualquier forma, pretenda coaccionar a otros votantes.
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Responsables del Proceso de Votacion Presencial

ARTICULO 70. Para las votaciones presenciales la Direccién de Vida Estudiantil serd responsable de:

A. Elaborar, dirigir y ejecutar el protocolo de inauguracion de urnas electorales.

B. Coordinar las gestiones administrativas necesarias para la logistica de las votaciones (reservacion
de espacios, mobiliario, montajes, etc.)

C. Entregar las urnas a las mesas electorales.

D. Emitir el Listado Oficial de Votantes Habilitados impreso para cada carrera o comunidad, mismo en
el que se verifica el votante y se registra el ejercicio del sufragio.

E. Proveer las papeletas de votacidon asegurando el material suficiente para todos los votantes
habilitados de cada carrera o comunidad que deseen participar.

F. Validary brindar apoyo a cualquier caso de estudiantes que presente inconvenientes para gestionar
su voto.

G. Resguardar las urnas selladas, garantizando la integridad de estas

ARTICULO 71. Es responsabilidad de las planillas estudiantiles postuladas coordinar la presencia de al menos
uno de sus miembros en la mesa electoral durante los horarios estipulados para la votacion presencial para
asistir a los votantes en el proceso de votacion.

ARTICULO 72. En el caso de las mesas electorales de las carreras con postulacién de planilla Gnica, la urna
para votaciones se abrird Unicamente en presencia de un miembro de la planilla postulada. Si no estd
presente un integrante de la planillg, la urna permanecerd cerrada y no podrd recolectar votos.

ARTICULO 73. En el caso de las carreras con mdltiples planillas postuladas, la urna de votaciones se abrird
en el horario oficial de la jornada de votacién, independientemente de si estdn presentes o no los

representantes de las planillas postuladas.

ARTICULO 74. No se aceptardn reclamos de las planillas que no tengan integrantes presentes en la mesa
electoral durante el horario establecido para las votaciones presenciales.

Proceso de Votacion Presencial

ARTICULO 75. El votante debe presentarse a la mesa electoral de su carrera o comunidad y presentar su
identificacién con fotografia para solicitar su papeleta de votacion.

ARTICULO 76. El representante de la mesa electoral debe validar que el estudiante estd habilitado para votar,
buscdndolo en el Listado Oficial de Votantes Habilitados de la carrera o comunidad correspondiente.

ARTICULO 77. Si el estudiante debidamente matriculado no aparece en el listado de su carrera, deberd
informar a la Direccidn de Vida Estudiantil, para la revision inmediata del caso y determinar las acciones a
tomar.

ARTICULO 78. Queda estrictamente prohibido agregar votantes al listado oficial. La infraccién a este articulo

se considera una falta leve y se aplicaré un llamado de atencidn a las planillas postuladas de dicha carrera.
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ARTICULO 79. Al validar que el estudiante si esté habilitado para votar, se le debe entregar la papeleta y
brindar el espacio y privacidad para que pueda marcar o ho su voto, para luego depositarlo en la urna.

ARTICULO 80. Para finalizar el proceso, el votante deberd firmar el listado junto a su nombre para registrar
su participacion en las votaciones.

Conteo de Votos Presenciales

ARTICULO 81. El conteo de votos presenciales se llevaré a cabo al dia siguiente de las votaciones, y requiere
de la presencia de:

A. Un minimo de 2 representantes de la planilla estudiantil postulada de la carrera o comunidad,
cuando sea modalidad de planilla Gnica.

B. Un mdximo de 2 representantes de las planillas estudiantiles postuladas de la carrera o comunidad,
cuando sea modalidad de planillas multiples.

C. Jefe o coordinador académico de la carrera o comunidad

D. Representante de la Direccidn de Vida Estudiantil

E. Undirector, jefe o coordinador de otra drea de la universidad, que fungird como testigo.

ARTICULO 82. Para las elecciones estudiantiles presenciales, los votos serdn clasificados de la siguiente
manera:

A. Validos: aquellos en los cuales la marca, ya sea una X, un cheque o el nombre de algin miembro de
la planilla, estén dentro del recuadro de una de las planillas postuladas.

B. Enblanco: los votos en los que no haya una marca o seleccién registrada que indique la preferencia
del votante.

C. Nulos: Se consideran votos nulos:

1. Enlos cuales el votante haya marcado por dos candidatos.

Cuando se detecte que el estudiante que ejercio el voto no estd matriculado.

Cuando se marque fuera de la casilla.

Cuando se entregue con palabras soeces u ofensivas.

Otros que la Direccion de Vida Estudiantil considere.

S IF AN

ARTICULO 83. Si una planilla presente en el conteo de votos tiene dudas sobre el resultado, tendra derecho
a solicitar un reconteo de votos un méaximo de 2 veces durante el escrutinio.

ARTICULO 84. Al finalizar el conteo de votos se procede a registrar los resultados en el formato de Acta de
Escrutinio, la que debe ser firmada por los integrantes de la Comisién Electoral y uno de los representantes
de la planilla estudiantil que haya presenciado el conteo.

ARTICULO 85. Una vez firmada el acta ninguna planilla tendré derecho a refutar o cuestionar los resultados
obtenidos en el conteo realizado por la Comisién Electoral.



Votaciones Virtuales

ARTICULO 86. La Comision Electoral Virtual estard integrada por:

A. Al menos dos representantes de la Direccion de Vida Estudiantil.
B. Al menos dos representantes de la herramienta virtual que brinda el servicio (Cuando sean
proveedores y el servicio sea pago).

ARTICULO 87. Las funciones especificas de la Comisién Electoral Virtual son:

A. Organizar las gestiones necesarias para las votaciones virtuales.

Emitir los reportes de avances durante las votaciones como herramienta de monitoreo.

Emitir el informe de resultados de votacidn.

Gestionar y publicar campanas informativas sobre el uso de la herramienta digital.

Brindar soporte técnico a la poblacidn estudiantil que presente inconvenientes con la herramienta y

el proceso.

Girar la convocatoria a elecciones a la poblacién estudiantil en general.

G. Publicar los resultados electorales.

H. Resguardar los registros digitales por un periodo de 5 afnos, y mantenerlas disponibles para cualquier
auditoria.

mo oW
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ARTICULO 88. Para las elecciones estudiantiles que se lleven a cabo de forma virtual, los votos serdn
contabilizados a través de una herramienta electrénica que asegurard la transparencia de su conteo.

ARTICULO 89. Requisitos para ejercer el voto virtual:

A. Ser un estudiante activo, debidamente matriculado en el campus o sede en que se realizan las
votaciones.
B. Acceder, segUn el proceso establecido, a la herramienta digital oficial para el registro de votos.

ARTICULO 90. Pierden su derecho a ejercer sufragio virtual los estudiantes que:

A. Intenten eludir los protocolos de seguridad de la herramienta virtual asignada para la recoleccidon de
votos.

B. Quienes, en cualquier forma, pretendan coaccionar a los votantes.

Responsables del Proceso de Votacion Virtual

ARTICULO 91. Para la jornada de votaciones virtuales la Direccién de Vida Estudiantil seré responsable de:

A. Elegir la herramienta digital para la realizacién de las votaciones virtuales.

B. Notificar con antelacion la herramienta digital a utilizar para el desarrollo de las votaciones virtuales.

C. Capacitar a la poblacion estudiantil en el uso de la herramienta digital previo el dia de votaciones.

D. Emitir el listado virtual de los estudiantes activos para cada carrera, mismo que se utilizard para
habilitar a los votantes en la herramienta digital a utilizar para la recoleccidn de votos.

E. Habilitar un canal de comunicacién directo para brindar atencién y soporte a estudiantes que

presenten inconvenientes con el uso de la herramienta digital para las votaciones.
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ARTICULO 92. Si el estudiante debidamente matriculado no se muestra habilitado para ejercer su voto en la
herramienta digital, deberd contactar a la Direccidn de Vida Estudiantil, para la revisidon inmediata del caso
y determinar las acciones a tomar.

ARTICULO 93. Para las elecciones estudiantiles virtuales los votos serdn clasificados de la siguiente manera:

A. Validos: todos los registros, emitidos por la herramienta digital utilizada, que estén a favor de una de
las planillas postuladas.

B. Enblanco: los votos registrados con la seleccidn de abstencion que indique que el votante no desea
apoyar a ninguna de las planillas postuladas.

C. Nulos: cuando se detecte que el estudiante que ejerci6 el sufragio no estd matriculado; o cuando se
determine que el registro del voto no cumplié con el protocolo virtual de seguridad establecido.

ARTICULO 94. Al término de la jornada de votacidn virtual, la Comision Electoral tiene un méaximo de 24 horas
para publicar los resultados obtenidos de la herramienta utilizada para el desarrollo de las votaciones
virtuales.

ARTICULO 95. Cualquier planilla que tenga dudas del resultado, tendra derecho a solicitar la revisién de los
registros de votacién emitidos por la herramienta de recoleccién de votos.

ARTICULO 96. Una vez publicado el conteo de votos, ninguna planilla tendra derecho a refutar o cuestionar
los resultados obtenidos en el conteo oficial.

Modalidades de Eleccion de la Planilla Ganadora

ARTICULO 97. La modalidad de eleccién de las planillas estudiantiles se determina segun la cantidad de
planillas postuladas para la carrera o comunidad, de la siguiente manera:

A. Eleccién en modalidad de planillas multiples: cuando se cuente con dos o mas planillas postuladas.
B. Eleccidén en modalidad de planilla Unica: cuando solo exista una planilla postulada.

ARTICULO 98. En las elecciones de modalidad de planillas mdltiples, ganard la planilla postulada que
obtenga la mayoria de los votos a favor, siempre y cuando haya participado como minimo el 20% de la
poblacién activa de la carrera.

ARTICULO 99. En las elecciones de modalidad de planilla Gnica, ésta deberd de obtener la cantidad de votos
a favor que sea igual o mayor al 51% de los estudiantes matriculados en la carrera a la que se postulg, o el

porcentaje establecido por la Direccion de Vida Estudiantil en cada campus o sede.

ARTICULO 100. El porcentaje meta no debe tomar en cuenta a los estudiantes que tengan la totalidad de sus
clases retiradas o sin derecho, ya que han perdido su calidad de estudiantes activos en el periodo vigente.
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Nulidad de la Elecciones Estudiantiles

ARTICULO 101. La Comisién de Electoral conocerd de las causas de nulidad de las elecciones y aplicaré las
sanciones que correspondan, de acuerdo con este Reglamento y a las normas de la universidad
contempladas en el Reglamento Académico de UNITEC y CEUTEC y Reglamento de Disciplina de UNITEC y
CEUTEC.

ARTICULO 102. Son causa de nulidad de las elecciones estudiantiles:

A. Fraude en el momento de la votacion.

B. Que la planilla ganadora haya sido sancionada con la anulacion de esta.
C. Que las votaciones se declaren desiertas por la Comisién Electoral.

D. Empate de votos a favor entre las planillas postuladas.

ARTICULO 103. Serd considerado fraude electoral cualquier accién que tenga el objetivo de alterar los
resultados de las votaciones, ya sea por medio de la eliminaciéon o la suma de votos a favor de una de las
planillas postuladas.

ARTICULO 104. Las elecciones se declaran desiertas cuando la participacién de votantes no supere el 20%, o
el porcentaje establecido por la Direccién de Vida Estudiantil en cada campus o sede, de los estudiantes
matriculados en esa carrera durante el periodo vigente.

ARTICULO 105. En caso de que la Comisién Electoral declare desiertas las votaciones, se asumird que no hay
interés de los estudiantes de la carrera por la eleccion de su representacion. Por ende, no se repetirdn ni
reprogramardn nuevas votaciones. Es por ello por lo que dicha carrera no contard con Asociacién Estudiantil
hasta el siguiente ciclo electoral.

ARTICULO 106. En caso de empate, se convocard a una nueva eleccién estudiantil dentro de un méximo de
7 dias hdabiles.

INDUCCION DE LAS PLANILLAS ESTUDIANTILES ELECTAS

ARTICULO107. Las planillas que ganen las elecciones de su carrera o comunidad deben asistir a la Induccién
de Planillas Estudiantiles Electas, como requisito obligatorio para ser juramentadas y ser nombradas
oficialmente como Asociaciones Estudiantiles oficiales.

ARTICULO 108. La Induccién de Planillas Estudiantiles Electas es el taller informativo organizado por la
Direccidon de Vida Estudiantil, mediante el cual capacita y orienta a las planillas electas para el desempefio
de sus funciones durante su periodo de gobierno. Este talle incluye:

A. Aspectos generales de las Asociaciones Estudiantiles (organizacién, tipos de miembros)
Clasificacion de actividades

Planificacién de actividades (espocios, reservaciones, mobiliario, etc.)

Politicas del campus o sede

Registro de evidencias (actividades, participacion, etc.)

moo w
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F. Reportes e Informes por entregar

G. Canales de comunicacién, formatos oficiales

H. Sistema de recompensas (en caso de que aplique en el campus o sede)
. Procesos de administracion financiera

J. Asesoria sobre manejo de redes sociales

K. Herramientas disponibles

*Se sugiere que el jefe o coordinar académico acomparie a la planilla electa de su carrera o comunidad.

ARTICULO 109. La Induccién de Planillas Estudiantiles Electas constituye un requisito obligatorio para todos
los miembros de la planilla estudiantil electa para el ejercicio de sus cargos y su participacion en la
ceremonia de Juramentacién de Asociaciones Estudiantiles. Por ello, y para asegurar la asistencia completa,
la Direccién de Vida Estudiantil deberd gestionar las dispensas de falta a clases de los estudiantes que lo
requieran.

JURAMENTACION DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 110. La Juramentacién de las Asociaciones Estudiantiles es la ceremonia solemne en la cual se
realiza oficialmente el nombramiento de la Planilla Estudiantil electa, mediante la firma de Actas de
Nombramiento, y la aceptacién de estas mediante el juramento establecido, convirtiéndose asi en la
Asociacioén Estudiantil de su carrera.

ARTICULO 1. La Juramentacién de las Asociaciones Estudiantiles se llevaré a cabo en la fecha que
determine la Direccién de Vida Estudiantil en cada campus o sede de UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 112. Es de cardcter obligatorio contar con todos los miembros de la planilla estudiantil electa para
la Juramentacidn. Por ello, y para asegurar la asistencia completa, la Direccién de vida Estudiantil deberd
gestionar las dispensas de falta a clases de los estudiantes que lo requieran.

ARTICULO 113. Para la celebracién de la Juramentacion se deberd contar con la presencia de autoridades
institucionales, jefes o coordinadores académicos de las Planillas Electas y miembros de la Direccion de Vida
Estudiantil, organizadores del proceso electoral.

ARTICULO 114. La presencia de padres de familia e invitados adicionales en la Juramentacién de
Asociaciones estard sujeta a la disponibilidad o capacidad del saldon donde se realice la ceremonia.

ARTICULO 115. Una vez Juramentada, la Asociacion Estudiantil fungird en su cargo durante doce (12) meses,

hasta el cierre del afo electoral para el que se postularon, que se llevard a cabo en la fecha que lo determine
la Direccién de Vida Estudiantil en cada campus o sede de UNITEC y CEUTEC.
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INFRACCIONES AL PROCESO ELECTORAL Y SUS SANCIONES

ARTICULO 116. En caso de que una planilla cometa infraccién a los articulos que regulan el proceso electoral,
se deberd presentar evidencias via correo, de forma inmediata, a la Direccidn de Vida Estudiantil del campus
o sede, con copia al jefe o coordinador de la carrera. Se recibirdn dichas evidencias hasta el cierre de las
votaciones. Ningun reclamo tendrd validez si se presenta después del cierre de la votacion.

ARTICULO 117. Al recibir reportes de infracciones, la Direccién de Vida Estudiantil, realizard la indagacion
pertinente de la evidencia recibida y, con base en los hallazgos de la investigacion, determinard si procede
la aplicacién del llamado de atencién correspondiente. En caso de incertidumbre se deberd convocar al
Comité Electoral.

ARTICULO 118. En caso de confirmarse infracciones a los articulos que regulan el proceso electoral, la
Direccién de Vida Estudiantil serd el responsable de definir la gravedad de la falta y el lamado de atencién
que amerite.

ARTICULO 119. La reincidencia en cualquier tipo de infraccién al presente Reglamento, ya sea por la repeticion
de la misma falta o la comisidon de una nueva violacién, serd considerada como una falta grave. Esta
conducta evidencia una actitud de incumplimiento reiterado de las normas establecidas y por tanto implica
la anulacién de la planilla.

ARTICULO 120. Para las faltas leves la Direccién de Vida Estudiantil aplicard un llamado de atencién por
escrito mediante correo electronico, con copia al jefe o coordinar académico. La planilla sancionada seguiré
en el proceso electoral con participaciéon condicionada a no cometer mds infracciones.

ARTICULO 121. Para faltas graves o muy graves la Direccién de Vida Estudiantil aplicard un llamado de
atencidn por escrito mediante correo electrénico con copia al jefe o coordinar académico, y que serd
acompafado de la notificacion de anulacién de la planilla infractora.

ARTICULO 122. Cuando se anule una planilla Unica, no proceden las votaciones de dicha carrera, al no
cumplir con el requisito de postulacion minima de una planilla, como sefala el Articulo 14.

ARTICULO 123. Cuando la carrera cuente con dos (2) planillas postuladas y se procede a la anulacién de una

de estas, automdaticamente se aplica el cambio en la modalidad de eleccion a planilla Gnica establecida en
el Articulo 97.
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CAPITULO IV. FUNCIONAMIENTO DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

TIPOS DE INTEGRANTES ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 124. Las Asociaciones Estudiantiles estén conformadas por una Junta Directiva y estudiantes de
apoyo llamados Miembros Activos.

ARTICULO 125. Los integrantes de la Junta Directiva de una Asociacién son estudiantes electos mediante
voto en el proceso de elecciones estudiantiles, juramentados y nombrados oficialmente mediante firma del
Acta de Nombramiento, y que desempenan funciones especificas y son responsables de liderar y dirigir los
proyectos y actividades de la Asociacion Estudiantil.

ARTICULO 126. Los Miembro Activos son estudiantes que voluntariamente apoyan en la planeacién,
preparacion y ejecucién de las actividades organizadas por la Junta Directiva de una determinada
Asociacioén Estudiantil y que conforman los grupos de apoyo.

ARTICULO 127. Para ser un Miembro Activo de una Asociacién Estudiantil el estudiante debe:

A. Ser un estudiante activo, debidamente matriculado en el campus o sede donde existe la Asociacién
Estudiantil a la que pertenece.

B. No haber estado, estar condicionado o estar cumpliendo sancién definida por el Comité de Discipling,
correspondiente a una falta grave o muy grave dentro del Reglamento de Disciplina de UNITEC y
CEUTEC.

C. Participar de forma constante en las reuniones y actividades convocadas por la Junta Directiva de la
Asociacioén Estudiantil a la que pertenece.

D. Contribuir de forma constante en la organizacion y ejecucion de las actividades y proyectos de las
Asociaciones Estudiantiles.

E. Cualquier otro requisito que la Direccién de Vida Estudiantil del campus o sede estipule conveniente.

ARTICULO 128. La Junta Directiva de cada Asociacién Estudiantil o el jefe o coordinador académico debera
reportar a los Miembros Activos de cada periodo académico a la Direccién de Vida Estudiantil, para que
estos puedan ser reconocidos y recibir los beneficios del programa.

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 129. Al firmar el acta de nombramiento, cada integrante de la Junta Directiva de la Asociacién
Estudiantil se compromete a cumplir una serie de roles y funciones, durante el ejercicio de sus cargos. A
continuacién, se detalla una lista no exhaustiva ni limitativa de las funciones de los cargos obligatorios de
las Asociaciones Estudiantiles.

ARTICULO 130. Son funciones del presidente de la Asociaciéon Estudiantil:

A. Ser el maximo responsable de todas las acciones de la Asociacion Estudiantil que representa.
B. Representar ala Junta Directiva de la carrera correspondiente, en los casos que asi lo requieran, ante
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las autoridades universitarias y otros organismos.

Presentar, en conjunto con el vicepresidente y el secretario, por escrito la planificacion de las
actividades estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador académico y a la Direccién
de Vida Estudiantil.

Es el responsable de asegurar el cumplimiento de las metas definidas por la Asociacién Estudiantil a
través de la planificacion.

Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva.

Formular la agenda de las reuniones de la Junta Directiva.

Ejecutar los acuerdos aprobados por Junta Directiva.

Vigilar el desemperio de las funciones de cada uno de los integrantes de la Junta Directiva; asi como
el cumplimiento de los estatutos enmarcados en este Reglamento.

Asistir a las reuniones convocadas por su jefe o coordinador académico y la Direccion de Vida
Estudiantil.

Dar aviso oportuno y por escrito cuando se tenga que dejar su cargo temporal o definitivamente a la
Junta Directiva, su jefe o coordinador Académico y la Direccién de Vida Estudiantil.

Garantizar que el tesorero haga entrega de los estados financieros de todo el afio, incluyendo
facturas y comprobantes a la Direccién de Vida Estudiantil.

Asegurar el que la Secretaria o Coordinaciéon de Redes Sociales realice el traspaso correspondiente
de las cuentas de redes sociales a la nueva Asociacion Estudiantil electa al finalizar el afo (entregar
usuario y contraseiia).

ARTICULO 131. Las funciones establecidas del vicepresidente de la Asociacion Estudiantil son:

A.

B.

L

Ser el encargado de proyectos especiales que le delegue el presidente.

Hacerse cargo de la presidencia de la Junta Directiva y sus responsabilidades, en ausencia temporal
o definitiva del presidente.

Presentar, en conjunto con el presidente y el secretario, por escrito, la planificacién de las actividades
estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador académico y a la Direccion de Vida
Estudiantil.

Presentar, en conjunto con el secretario y el secretario o coordinador de redes sociales, por escrito, la
planificacién de las campanas estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador
académico y a la Direccion de Vida Estudiantil.

Realizar y coordinar los protocolos de los eventos organizados por la Junta Directiva.

Asegurar que el trabajo de la Asociacion Estudiantil se realice en tiempo y forma.

Vigilar el desempefio de las funciones de cada uno de los Miembros Activos; asi como el
cumplimiento de los estatutos enmarcados en este reglamento.

Mantener en custodia la libreta de ahorro de la cuenta bancaria de la Asociacién Estudiantil, y
facilitarla al Tesorero para los retiros autorizados por el presidente.

Apoyar en la entrega de los reportes solicitados por el jefe o coordinador académico o la Direccion
de Vida Estudiantil.

Administrar los fondos financieros de la Asociacion Estudiantil en ausencia del tesorero.

ARTICULO 132. Son funciones del secretario de la Asociacién Estudiantil:

A.

B.

Tomar nota de los puntos que se traten en las reuniones, para redactar el acta e informar a los
miembros que no estuvieron presentes.
Tomar asistencia en todas las reuniones que realice la Junta Directiva y presentar el reporte al jefe o
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coordinar académico y la Direccion de Vida Estudiantil cuando sea requerido.

Presentar, en conjunto con el presidente y el vicepresidente, por escrito la planificaciéon de las
actividades estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador académico y a la Direccién
de Vida Estudiantil.

Presentar, en conjunto con el vicepresidente y el secretario o coordinador de redes sociales, por
escrito la planificacion de las campanas estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador
académico y a la Direccion de Vida Estudiantil.

Llevar un control de las actividades realizadas por la Asociacion Estudiantil, utilizando los formatos
provistos por la Direccidn de Vida Estudiantil.

Asegurar la remisién de los reportes o registros de cada actividad realizada a la Direccidn de Vida
Estudiantil, a mas tardar una (1) semana después de realizado el evento, anexando las evidencias
correspondientes.

Garantizar el registro de evidencias de participacion y actividad de cada integrante de la Asociacion
Estudiantil, para respaldar la emisidon de los diplomas y constancias.

Informar a los demds integrantes de la Junta Directiva sobre talleres, cursos o capacitaciones
ofrecidas y/o dirigidas a las Asociaciones Estudiantiles.

Gestionar las cartas para solicitud de patrocinio que requiera la Asociacién Estudiantil, presentarlas
al jefe o coordinador Académico y a la Direccidn de Vida Estudiantil.

ARTICULO 133. El tesorero de la Asociacion Estudiantil es responsable de:

A.

Administrar el presupuesto de la Asociacion Estudiantil, asegurando el buen manejo de sus recursos,
y respetando los lineamientos para el manejo de bienes y recursos establecidos en este reglamento.
Efectuar los pagos, contra recibo, a los proveedores que le brindaron algin servicio a la Asociacion
Estudiantil.

Es responsable de la entrega puntual de los reportes financieros a las autoridades correspondientes
en la fecha estipulada por la Direccién de Vida Estudiantil.

Llevar al dia el sistema contable de ingresos y egresos, que deberd estar disponible para cualquier
auditoria por parte del jefe o coordinar académico y Direccién de Vida Estudiantil en el momento en
que asi lo requieran.

Asegurar la creacién de una cuenta bancaria nueva para la administracion de los fondos de la
Asociacién Estudiantil desde su primer periodo académico en funciones.

Garantizar que el presidente y un integrante mds de la Junta Directiva tengan acceso a los fondos
de dicha cuentaq, ya sea a través del servicio de banca en linea o cualquier otra forma de retiro.

ARTICULO 134. Las funciones de la Secretaria o Coordinacion de Redes Sociales son:

A.

Presentar, en conjunto con el vicepresidente y el secretario, por escrito, la planificacién de las
campafas estipulada en cada campus o sede, a su jefe o coordinador académico y a la Direccidn
de Vida Estudiantil.

Gestionar el disefio y publicacién de las camparias de las actividades de la Asociacién Estudiantil,
asegurdndose que éstos respeten los lineamientos de marca de UNITEC y CEUTEC.

Asegurar los pardmetros definidos por la Direccidon de Comunicacion y Relaciones Publicas en el
documento lineamientos para el uso de marca institucional y gestibn de redes sociales de
Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

Publicar en los canales oficiales los avisos, comunicados y actividades solicitadas por su jefe o
coordinador académico y la Direccién de Vida Estudiantil.
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Realizar la cobertura de todas las actividades organizadas por la Asociacién Estudiantil con el fin de
recolectar la evidencia fotogréfica.

Publicar las campanias electorales de todas las planillas estudiantiles de su carrera que estén
postuladas para el siguiente ano.

Garantizar que el jefe o coordinador académico tenga acceso a las cuentas de redes sociales
existentes de la carrera, notificando cualquier cambio que se realice en el usuario o contrasefia del
perfil o pagina.

Realizar el traspaso correspondiente de las cuentas de redes sociales a la nueva Asociacion
Estudiantil electa al finalizar el afio (entregor usuario y contrasefia).

ARTICULO 135. La Secretaria o Coordinacién de Primer Ingreso es responsable de:

A.
B.

Programar y desarrollar actividades de integracion en beneficio de la comunidad de primer ingreso.
Promover con la comunidad de primer ingreso de su carrerg, las actividades académicas vy
extracurriculares organizadas por la Asociacion Estudiantil, jefe o coordinador académico o la
Direccién de Vida Estudiantil.

Trabajar en conjunto con la Direccién de Vida Estudiantil en los proyectos, actividades y propuestas
para la comunidad de Pl: inducciones, bienvenidas, entre otras.

Reportar a la Direccién de Vida Estudiantil cada actividad de integracién a mas tardar una (1)
semana después del evento, anexando las evidencias correspondientes.

ARTICULO 136. El cargo sugerido de Secretaria o Coordinacién de Logistica tendria las siguientes funciones:

A.

Coordinar y gestionar todas las solicitudes administrativas para el desarrollo de las actividades
organizadas por la Asociacion Estudiantil.

Comunicar al jefe o coordinador académico o la Direccidn de Vida Estudiantil, segln corresponda,
las solicitudes de apoyo requeridas para el desarrollo de las actividades de la asociacion.
(Reservacion de: espacios, mobiliario y equipo, etc.)

Coordinar, cuando sea requerido, el traslado y montaje del mobiliario disponible para los eventos
programados de la Asociacidn Estudiantil, asegurdndose de devolver todo a su lugar al finalizar la
actividad.

Coordinar el envio de listados de proveedores o invitados externos, al jefe o coordinador académico
o la Direccién de Vida Estudiantil, segln corresponda, para que estos Ultimos puedan gestionar el
ingreso al campus.

Realizar la recopilaciéon de asistencia o participacion del pablico en general de los eventos
organizados por las Asociacion Estudiantil.

ARTICULO 137. El cargo sugerido de Secretaria o Coordinacién Académica tendria las siguientes funciones:

A.

Organizar y ejecutar actividades académicas que contribuyan al desarrollo de conocimientos y
competencias profesionales de sus companeros de carrera.

Promover las actividades académicas organizadas por el jefe o coordinador académico y la
Direccién de Vida Estudiantil.

Establecer alianzas con otras asociaciones estudiantiles o instituciones educativas para desarrollar
actividades o proyectos formativos interuniversitarios.

Reportar a la Direccién de Vida Estudiantil cada actividad académica a mas tardar una (1) semana
después del evento, anexando las evidencias correspondientes.
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E.

Investigar las necesidades formativas o temas de interés de la comunidad a la que representan para
la elaboracién de propuestas académicas para la planificacidén de actividades.

ARTICULO 138. El cargo sugerido de Secretaria o Coordinacién de Relaciones Publicas tendria las siguientes
funciones:

A

Promover el sentido de pertenencia de los estudiantes que pertenecen a la carrera a la que
representan, a través de actividades de comunidad y estrategias de integracion.

Organizar y ejecutar actividades de comunidad que promuevan la convivencia y contribuyan al
sentido de pertenencia, ademas de promover y enriquecer el ambiente universitario.

Organizar y ejecutar campanas de reconocimiento de logros de los integrantes de la carrera
(estudiantes, docentes y egresados).

Promover la venta o regalia de productos promocionales y representativos de la carrera, asegurando
el cumplimiento de las politicas y procesos institucionales.

Establecer alianzas con otras asociaciones estudiantiles, clubes y otras organizaciones estudiantiles
de la misma profesiébn pertenecientes a otras instituciones universitarias para promover el
networking de la comunidad.

Reportar a la Direccidén de Vida Estudiantil cada actividad de comunidad a mds tardar una m
semana después del evento, anexando las evidencias correspondientes.

ARTICULO 139. El cargo sugerido de Secretaria o Coordinacién de Deportes tendria las siguientes funciones:

A
B.

Promover la cultura del deporte a través de la organizacion y ejecucidn de actividades deportivas.
Promover la vida saludable a través de campanas y actividades informativas o formativas sobre
buenas prdécticas.

Promover las actividades deportivas organizadas por el jefe o coordinador académico o la Direccion
de Vida Estudiantil.

Trabajar en conjunto con la Direccién de Vida Estudiantil en los proyectos, actividades y propuestas
deportivas.

Establecer alionzas con otras asociaciones estudiantiles, clubes estudiantiles, equipos
representativos o instituciones educativas para desarrollar encuentros deportivos entre las
comunidades.

Reportar a la Direccién de Vida Estudiantil cada actividad deportiva a mas tardar una (1) semana
después del evento, anexando las evidencias correspondientes.

ARTICULO 140. Las funciones para los cargos no obligatorios de la Junta Directiva, que no estén
contemplados en este reglamento, serdn establecidas por los integrantes que ostenten los cargos
obligatorios, y deberdn estar previamente aprobados por la Direccién de Vida Estudiantil desde el proceso
de inscripcion de Planillas Estudiantiles.
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ASOCIACIONES ESTUDIANTILES INTERNACIONALES

ARTICULO 141. Cuando se requiera, los integrantes de la Junta Directiva de la Asociacién Estudiantil serdn los
representantes oficiales de la carrera o comunidad frente a organismos o colegios profesionales. Y, sea de
forma esporddica o permanente, como una Asociacion Estudiantil Internacional.

ARTICULO 142. Una Asociacién Estudiantil Internacional es una organizacién de estudiantes asociada a
colegios u organizaciones de un gremio en especifico, sin fines de lucro, y que deben rendir cuentas a entes
internacionales o externos a UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 143. Para formar parte de las Asociaciones Estudiantiles Internacionales se debe cumplir con los
siguientes requisitos:

A. Ser miembros de la Asociacion Estudiantil de la(s) carrera(s) asociada(s) al gremio de la Asociacion
Estudiantil Internacional.

B. Cumplir con los requisitos establecidos por la institucién o colegio externo al cual se asociaré la
Asociacién Estudiantil Internacional.

C. Contar con una Junta Directiva que tenga el minimo de integrantes solicitados por la institucién o
colegio externo al cual se asociard.

D. Presentar, junto con la planilla de participacion, un organigrama vy la planificacién de actividades,
debidamente aprobados por su jefe o coordinador académico con copia a la Direccion de Vida
Estudiantil.

E. Cumplir con lo establecido en el Articulo 21.

SUSPENSION DE INTEGRANTES DE LA ASOCIACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 144. La Suspensién de los integrantes de la Asociacién Estudiantil, ya sean de la Junta Directiva o
los Miembros Activos, implica la remocién temporal del cargo para el cual el estudiante ha sido nombrado,
deshabilitdndolo para el ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 145. La suspensién como integrante de la Junta Directiva de una Asociacién Estudiantil se aplica
en las siguientes situaciones:

A. Cuando se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC y CEUTEC sin justificacion
personal o de salud.

B. Cuando un integrante de la Junta Directiva incumple el indice de graduacién requerido.

C. Cuando un integrante de la Junta Directiva falta, de forma constante, a las reuniones convocadas
por la Direccién de Vida Estudiantil, jefe o coordinador académico o el presidente de la Junta Directiva
de la Asociacion Estudiantil a la que pertenece.

D. Cuando no se presenten los documentos de soporte de entradas y salidas de dinero, solicitadas por
el jefe o coordinador académico y la Direccién de Vida Estudiantil en el tiempo estipulado. (Aplica
Gnicamente a presidente y tesorero).

E. Cuando la Junta Directiva de la Asociacién Estudiantil, el jefe o coordinador académico o la Direccion
de Vida Estudiantil, soliciten la suspension presentando evidencias de causa justificada.
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ARTICULO 146. En caso de hacerse una suspension por causas comprendidas en el Articulo 127, incisos D y E,
el jefe o coordinador académico y la Direccién de Vida Estudiantil evaluardn la gravedad, y se aplicard
sancién en caso de que lo amerite.

ARTICULO 147. La suspension de un integrante de la Asociacién Estudiantil podra extenderse desde un mes
hasta un maéximo de un trimestre, segin el veredicto consensuado por el jefe o coordinador académico y la
Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 148. El integrante de la Asociacion Estudiantil que sea suspendido no podré presentarse
publicamente ni firmar documentos oficiales utilizando el cargo que ostenta en la Asociacion Estudiantil.

ARTICULO 149. La suspension se aplica oficialmente mediante correo electrénico, notificando al integrante
suspendido, con copia a toda la junta directiva de la asociacidn, y al jefe o coordinador académico. La
Direccidon de Vida Estudiantil es responsable de enviar la notificacion.

REINTEGRO DE INTEGRANTES DE LA ASOCIACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 150. El reintegro de un miembro de Asociacién Estudiantil es el proceso mediante el cual este
recupera la calidad de integrante activo de la Asociacion Estudiantil luego de una Unica suspension.

ARTICULO 151. El reintegro de miembro de una Asociacién Estudiantil aplica cuando:

A. El estudiante renueva su matriculg, si la suspension fue por perder el estatus de estudiante activo.

B. Recupera el indice de graduacion igual o superior al 75%, si la suspension fue por incumplimiento del
indice de graduacion.

C. Se completa el periodo de suspension tiempo de la suspension temporal establecida por causa de
los incisos C, Dy E del Articulo 10.

ARTICULO 152. El reintegro se aplica oficialmente mediante correo electrénico, notificando al integrante a
reintegrar, con copia a toda la junta directiva de la asociacion, y al jefe o coordinador académico. La
Direccién de Vida Estudiantil es responsable de enviar la notificacion.

DESTITUCION DE INTEGRANTES DE LA ASOCIACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 153. La destitucién de los integrantes de una Asociacién Estudiantil ya sea de la Junta Directiva o
de la calidad de Miembro Activo, supone el despojo definitivo del cargo que el estudiante ostenta, y para el
cual fue electo, deshabilitindolo permanentemente para ejercer las funciones asignadas, y perdiendo el
derecho a seguir siendo parte del programa.

ARTICULO 154. La destitucion de un integrante de una Asociacién Estudiantil aplica en las siguientes
situaciones:

A. Al presentar su renuncia formal y por escrito al cargo, indicando las causas de esta.
B. Alrealizar cambio de carrerq, y dejar de estar matriculado en la carrera a la que representa.
C. Al cometer cualquier falta catalogada como grave o muy grave por el Reglamento de Disciplina de
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UNITEC y CEUTEC.
D. Al no cumplir con sus funciones asignhadas, y para la cuales fue electo.
E. Cuando no participe ni contribuya de forma activa en la organizacion y ejecucién de las actividades
y proyectos de la Asociacion Estudiantil, y se cuente con las evidencias que respalden esta situacion.
F. Cuando no cumpla con los deberes establecidos en el Articulo 159.
G. Alreincidir en una falta catalogada como leve en el Reglamento de Disciplina de UNITEC y CEUTEC.
H. Cuando el jefe o coordinador académico o la Direccidén de Vida Estudiantil lo soliciten; por causa
justificada.
l. Al ser suspendido en dos (2) ocasiones, o permanecer con suspension por 2 periodos académicos.
J. Haber recibido sancidn por el Comité de Disciplina durante su gestion en la Asociacion Estudiantil.

ARTICULO 155. Los estudiantes destituidos de sus cargos no tendrén derecho a:

A. Retomar el cargo en la Asociacion Estudiantil.

B. Solicitar el certificado de participacién en el programa.

C. Postularse para un nuevo ciclo electoral.

D. Participar como Miembro Activo de cualquier Asociacién Estudiantil.

REEMPLAZO Y REESTRUCTURA DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 156. En caso de la destitucién de un integrante de Junta Directiva de la Asociacién Estudiantil,
cualquiera de los miembros de la Junta Directiva que ocupan los cargos no obligatorios, podrd asumir
voluntariamente la responsabilidad del cargo vacante, siempre y cuando no desestime las obligaciones
contraidas con su cargo original.

ARTICULO 157. En caso de que, por la destitucidbn de un miembro de la Junta Directiva, la Asociacidn
Estudiantil no cuente con la cantidad suficiente de integrantes para cubrir los cargos obligatorios, se podrd
asignar a un Miembro Activo para que cubra interinamente funciones del estudiante destituido.

ARTICULO 158. Los Miembros Activos que cubran interinamente un cargo de junta directiva mantendrdn su
posicion como Miembro Activo, es decir que no recibirdn el nombramiento del cargo que estén cubriendo,
ya que no fueron electos por voto para dicha posicion.

CAPITULO V. COMPROMISOS Y NORMATIVAS

ARTICULO 159. Son deberes de todos los integrantes de las Asociaciones Estudiantiles:

A. Velar por el prestigio y buen hombre de UNITEC y CEUTEC en todas las actividades que se realicen
dentro y fuera del campus o sede.

B. Participar activamente en el desarrollo de las actividades organizadas por el jefe o coordinar
académico y la Direccién de Vida Estudiantil de la universidad.

C. Asistir puntualmente a las reuniones a las que sean convocados por su jefe o coordinador académico
y la Direccién de Vida Estudiantil.

D. Participar en los talleres, charlas y capacitaciones que les ofrezca la Academia y la Direccion de Vida

29



Estudiantil para su desarrollo y formacion profesional y personal.

Colaborar en las actividades institucionales organizadas por la Direccién de Vida Estudiantil
(graduaciones, inducciones y otras que se definan).

Organizar actividades de cardcter académico, de comunidad y de integracién juntamente con los
jefes o coordinadores académicos.

Desarrollar a cabalidad los objetivos propuestos en sus respectivas planificaciones.

Presentar las evidencias que respalden el desarrollo de las actividades: registro de actividades,
listados de asistencia, fotografias, artes publicitarios, o cualquier otra evidencia que el jefe o coordinar
académico o la Direcciéon de Vida Estudiantil solicite.

Asegurar un control financiero de entradas y salidas que se actualice cada vez que la Asociacion
Estudiantil realice una actividad que genere un movimiento financiero.

Presentar, el estado financiero de todos los ingresos y egresos, con todos los comprobantes y
debidamente firmado y sellado por su jefe o coordinador académico, a la Direccién de Vida Estudiantil
en la fecha requerida.

Finiquitar cualquier saldo pendiente con los diferentes proveedores y los estudiantes de su carreraq,
antes de finalizar su periodo en funciones.

ARTICULO 160. Son derechos de todos los integrantes de Asociaciones Estudiantiles:

A.

Todos los contenidos en el Reglamento Académico de UNITEC y CEUTEC y el Reglamento de Disciplina
de UNITEC y CEUTEC.

Participar en igualdad de condiciones de los logros y beneficios de la Asociacion Estudiantil.
Asociarse con otras Asociaciones Estudiantiles, Clubes Estudiantiles y Equipos representativos para la
realizacién de actividades.

Solicitar apoyo de su jefe o coordinador académico y la Direccién de Vida Estudiantil para la
realizacién de las diversas actividades.

Solicitar constancia o certificado de participacion en el programa de Asociaciones Estudiantiles, al
finalizar el afo de su funcién, siempre y cuando cumplan con lo establecido en el Articulo 201y no se
incurra en las causas de destitucién establecidas en el Articulo 154.

Solicitar formacién para fortalecer sus conocimientos y habilidades necesarias para la ejecuciéon de
sus funciones.

Utilizar las instalaciones (salones, plazas y canchas deportivas) del campus o sede a la que
pertenecen para realizar sus actividades, respetando las politicas de reservacién y uso de estas.
Utilizar el mobiliario y equipo audiovisual disponible para realizar sus actividades, acatando los
procesos de solicitud y politicas de uso de estos.

Solicitar patrocinios siempre y cuando se respete lo establecido en los Articulos 183, 184 y 185.
Disponer de espacios donde puedan promover o promocionar las actividades organizadas para sus
comunidades estudiantiles. Ejemplos: pizarras, murales, banners o stands informativos.

Realizar actividades financieras en el campus o sede para la recoleccién de fondos.

Postularse para un segundo periodo de representacidn de su carrerqg, siempre y cuando cumplan con
los requisitos establecidos en el Articulo 21.

Reportar ante las autoridades institucionales cuando el jefe o coordinador académico o la Direccién
de Vida Estudiantil no cumplan con sus responsabilidades establecidas en el presente reglamento.

30



DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 161. Para cumplir con el objetivo principal de las Asociaciones Estudiantiles, estas deben
desarrollar:

A. Actividades Académicas: cuyo objetivo es enriquecer los conocimientos necesarios dentro de la
carrera y fomentar el desarrollo de habilidades blandas.

B. Actividades de Comunidad: aquellas que buscan promover la convivencia de la asociacién y su
comunidad, contribuyendo al sentido de pertenencia a esta Gltima, ademds de promover y
enriquecer el ambiente universitario

C. Actividades de Integracion: los eventos que promueven espacios de socializacién, apoyo y
adaptacidn de los estudiantes de primer ingreso, nuevos en la comunidad universitaria.

ARTICULO 162. Las Asociaciones Estudiantiles no son responsables de organizar actividades o desarrollar
proyectos de clase y/o especiales que acrediten horas de vinculacién.

ARTICULO 163. Las Asociaciones Estudiantiles podran apoyar en la difusién y promocién de los proyectos de
clase y/o especiales que acrediten horas de vinculaciéon organizadas por los jefes académicos, con el
objetivo de facilitar la participacién estudiantil.

ARTICULO 164. Las Asociaciones Estudiantiles podran, de manera opcional, organizar actividades de
voluntariado con la autorizacion de la Direccion de Sostenibilidad. Esta es la unidad que aprobard, brindaré
las directrices y el apoyo logistico necesario para el desarrollo de dichas iniciativas.

Sin embargo, dichas actividades no serdn consideradas ni acreditadas en el sistema de evaluacién o
recompensa del programa de Asociaciones Estudiantiles.

MANEJO DE REDES SOCIALES DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 165. Las Asociaciones Estudiantiles son responsables del manejo de las redes sociales asociadas
con la carrera o comunidad que representan, bajo la supervision directa del jefe o coordinador académico.

ARTICULO 166. Para garantizar que las redes sociales autorizadas permanezcan abiertas, las Asociaciones
Estudiantiles deben garantizar que estas cumplan con los lineamientos para el uso de marca institucional y
gestion de redes sociales de Asociaciones y Clubes estudiantiles UNITEC y CEUTEC. De lo contrario la Direccion
de Comunicacidén y Relaciones Publicas tendrd potestad de solicitar el cierre de dicho canal.

ARTICULO167. Dado que los perfiles asociados a las carreras y comunidades de UNITEC y CEUTEC constituyen
una exposicion directa de la marca institucional, toda pieza gréfica a publicar en estos debe respetar los
lineamientos establecidos con el lineamientos para el uso de marca institucional y gestion de redes sociales
de Asociaciones y Clubes estudiantiles UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 168. Para garantizar el buen uso de la marca toda pieza gréfica a publicar en las redes sociales
institucionales debe ir con los lineamientos para el uso de marca institucional y gestion de redes sociales de
Asociaciones y Clubes estudiantiles UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 169. Las Asociaciones Estudiantiles deben garantizar que el jefe o coordinador académico tenga
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acceso a los perfiles pUblicos que administran.

ARTICULO 170. Al finalizar su periodo de gobierno las Asociaciones Estudiantiles deberdan traspasar las
credenciales de acceso a las redes sociales a la nueva Asociacion Estudiantil electa para el siguiente afo,
por medio de correo electronico, con copia al jefe o coordinador académico en la fecha que la Direccion de
Vida Estudiantil estipule.

ARTICULO171. En caso de gue no se cuente con una nueva Asociaciéon Estudiantil electa para el afio siguiente,
se debe remitir las credenciales al jefe o coordinador académico para su custodia hasta el siguiente ciclo
electoral.

BIENES Y RECURSOS DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 172. Las Asociaciones Estudiantiles tienen derecho a realizar actividades para la recaudaciéon de
fondos con el objetivo de obtener recursos necesarios para el desarrollo de sus propuestas de actividades
y proyectos. Estdin deberdn ser previamente autorizadas por la Direccidn de Vida Estudiantil.

ARTICULO 173. Constituyen el patrimonio de las Asociaciones Estudiantiles:

A. El producto financiero de actividades financieras, sociales, culturales y académicas realizadas por la
Asociacién Estudiantil.

B. Herencias, legados y donaciones de grupos, empresas o de la Junta Directiva anterior.

C. Todo aquello que haya sido comprado con los fondos de las Asociaciones Estudiantiles.

Cuentas Bancarias de las Asociaciones Estudiantiles

ARTICULO174. Los valores en efectivo recaudados por las Asociaciones Estudiantiles deberén depositarse en
una cuenta bancaria nueva de la localidad y se requerird la autorizacidn previa del presidente o
vicepresidente en ausencia del primero para el retiro o transferencia de estos.

ARTICULO 175. Las cuentas bancarias del tesorero de las Asociaciones Estudiantiles deben contar con:

A. Acceso a una sucursal electrénica para su fécil monitoreo.
B. Una tarjeta de débito que permita hacer gestiones en comercios o cajeros automaticos.
C. Una libreta de ahorro asociada a la cuenta.

ARTICULO 176. Las credenciales de acceso a la banca en linea de la cuenta deberdn ser compartidas con el
presidente y el vicepresidente aparte del tesorero. A forma que pueda monitorearse los movimientos.

ARTICULO 177. La tarjeta de débito de la cuenta del tesorero deberd estar custodiada y resguardada por el
vicepresidente.

ARTICULO 178. La libreta de ahorro de la cuenta del tesorero deberd estar custodiada y resguardada por el
presidente.
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ARTICULO 179. La cuenta bancaria no se hereda a la siguiente Junta Directiva, cada afo, la Asociacion
Estudiantil electa deberd contar una cuenta nueva iniciando su afio electoral.

ARTICULO 180. En caso de que la Junta Directiva se haya reelegido y conserve al tesorero en el mismo, la
Direccion de Vida Estudiantil tendrd la potestad de decidir si conservan la misma cuenta o se debera crear
una nueva.

ARTICULO 181. Es responsabilidad de la Junta Directiva saliente dejar sus cuentas saldadas, por lo que no
estd permitido heredar deudas a la Asociacidn Estudiantil electa para el afo siguiente. Caso contrario se
aplica la sancion establecida en el Articulo 199.

ARTICULO 182. Los fondos recaudados por las Asociaciones Estudiantiles serén destinados exclusivamente a
los siguientes fines:

A. Desarrollo de actividades académicas, de comunidad y de integracién dirigidas a las comunidades
estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

B. Compra de bienes y servicios necesarios para la gestion administrativa o el desarrollo de cualquier
actividad de la Asociacion Estudiantil.

C. Otra compra debidamente justificada y autorizada por la Direccidn de Vida Estudiantil de cada
campus o sede.

D. Equipo o suministros que la asociacidn considere entregar como legado ya sea para su carrera o
comunidad o al programa de Asociaciones Estudiantiles.

ARTICULO 183. Las Juntas Directivas de las Asociaciones Estudiantiles podrén solicitar patrocinios a
empresas siempre y cuando se justifique la necesidad de este, y se cuente con la aprobaciéon de su jefe o
coordinador académico o de la Direccion de Vida Estudiantil, segun el tipo de actividad para la cual se
solicita. Ademds, dicha solicitud, deberd estar avalada por la Direccion de Comunicacidén y Relaciones
PUblicas.

ARTICULO 184. Las cartas, correos electrénicos o reuniones con empresas patrocinadoras deberan ser
supervisadas por el jefe o coordinador académico de la carrera, para el caso de actividades académicas,
de comunidad y eventos de integracion, y por la Direcciéon de Vida Estudiantil en el caso que sean
actividades financieras.

ARTICULO 185. No se permiten gestiones de patrocinios con empresas cuya intencién sea promocionar
bebidas energéticas, bebidas alcohdlicas, drogas ilegales, productos dafinos para la salud, productos de
control natal o productos prohibidos por la legislacion del pais, ideologias politicas o religion.

ARTICULO 186. Las actividades que se consideran aceptables para la captacién de recursos financieros por
parte de la Asociacidn Estudiantil son:

A. Festivales

Conciertos

Venta de productos

Obras de teatro

Concursos de baile

Campeonatos y torneos deportivos

TmOOw
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G. Proyeccidn de peliculas

Transmisidn de partidos

Maratones

Subastas*

Rifas y sorteos*

Noches Benéficas*

Seminarios y conferencias**

Viajes académicos y recreativos**

Cuotas pagadas por sus miembros**

Otras que no contradigan lo estipulado en el Reglamento Académico de UNITEC y CEUTEC,
Reglamento de Disciplina de UNITEC y CEUTEC o las politicas de seguridad vigentes de cada sede.

- T

TOZZTC R

*Para realizar rifas, subastas y sorteos, se deberd presentar a la Direccién de Vida Estudiantil los boletos o listados previo su venta, para
colocar el respectivo sello de aprobacién, garantizando los controles establecidos por la Universidad.
** Estos deberdn ser previamente autorizados y supervisados durante su ejecucion por el jefe o coordinador académico de la carrera.

ARTICULO 187. Las ventas realizadas a lo interno de la universidad deberdn respetar las politicas de
seguridad establecidas en cada campus o sede. Se considerard una falta grave incurrir en el incumplimiento
de estas y serd penalizado segun lo establecido en el capitulo de sanciones.

ARTICULO 188. No se permite que las Asociaciones Estudiantiles realicen ventas de productos disponibles en
los locales comerciales de los arrendatarios del campus o sede (cafeteria y tiendas en los diferentes
edificios).

ARTICULO 189. En caso de que finalice el afo y la cuenta de la Asociacién Estudiantil tenga saldo a favor, este
podré:
A. Realizar una ultima actividad para la comunidad.
B. Comprar materiales, equipo o insumos para donar como legado ya sea para la carrera o comunidad
o el programa de Asociaciones. Ejemplos: resmas de papel, tinta, impresora, opalinas, banner, mesas,
carpas, etc.
C. Transferir el saldo en efectivo a la nueva Asociacién Estudiantil electa para el siguiente afio.

ARTICULO 190. En caso de que haya un saldo a favor y no se cuente con una nueva Asociacién Estudiantil
electa para el ano siguiente, se debe gestionar obligatoriamente la compra de un legado (materiales,
equipo o insumos) ya sea para su carrera o el programa de Asociaciones.

CAPITULO VI. INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 191. Cuando la Asociacién Estudiantil no haya cumplido con las actividades planteadas en la
planificaciéon durante dos (2) trimestres consecutivos, se dard de baja a toda la Junta Directiva por
incumplimiento de funciones.

ARTICULO 192. Cuando no colaboren en las actividades organizadas por la Direccién de Vida Estudiantil o el
jefe o coordinador académico a las que sean convocados a participar, por dos periodos consecutivos. Serd
penalizada dentro del sistema de recompensas y evaluacién que la Direccién de Vida Estudiantil del campus
o sede tenga establecido.
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ARTICULO193. Cuando la Asociacién Estudiantil no cumpla con la entrega de al menos el 50% de los reportes
o registros establecidos, o el porcentaje que la Direccion de Vida Estudiantil estipule para cada campus o
sede, (tomando en cuenta las propuestas presentadas en la planificacién y las actividades adicionales) sus
integrantes no serdn tomados en cuenta para el Cierre de Asociaciones Estudiantiles donde se lleva a cabo
el reconocimiento a su desempefio.

ARTICULO 194. Serd considerada una falta grave cuando la Asociacién Estudiantil organice actividades
financieras, sin la autorizacién de la Direccion de Vida Estudiantil, y perderdn el derecho a realizar mdas
actividades para la recaudacion de fondos durante el tiempo estipulado por la Direccién de Vida Estudiantil
del campus o sede correspondiente.

ARTICULO 195. Serd considerada una falta grave realizar venta de boletos, o nimeros de listado, sin el sello
de aprobacién de la Direccion de Vida Estudiantil, y no se permitird que la Asociacion Estudiantil realice
actividades financieras durante el tiempo estipulado por la Direccidn de Vida Estudiantil del campus o sede
correspondiente.

ARTICULO 196. En caso de que la Asociacién Estudiantil, al momento de realizar ventas, incumpla con las
politicas de seguridad establecidas en el campuso o sede, perderdn el derecho a realizar actividades para
la recaudacién de fondos durante el tiempo estipulado por la Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 197. Cuando la Asociacién Estudiantil no cumpla con la entrega de los reportes financieros y
cuentas saldadas en las fechas que la Direccion de Vida Estudiantil establezca, serd penalizada dentro del
sistema de recompensas o evaluacidén que la Direcciéon de Vida Estudiantil del campus o sede tenga
establecido.

ARTICULO 198. En caso de que la Asociacién Estudiantil saliente tenga saldo en la cuenta bancaria y no lo
utilice para donacién de legado o no lo transfiera a la asociacion electa para el siguiente afno, no se les
entregard certificado de participacion en el programa hasta haberlo cumplido. Asi mismo serdn reportados
ante el Comité de Disciplina.

ARTICULO 199. Cuando la Asociacién Estudiantil saliente deje deudas luego de finalizar su periodo, la
Direccién de Vida Estudiantil reportard al Comité de Disciplina a los integrantes de dicha Junta Directiva.

ARTICULO 200. Cuando la Asociacién Estudiantil saliente, no haya entregado los accesos a las cuentas de
redes sociales asignadas, al jefe o coordinador académico y a la Asociacion Estudiantil entrante en la fecha
limite establecida por la Direccidn de Vida Estudiantil, no se les entregard certificado hasta que lo hayan
cumplido.

ARTICULO 201. La publicacién o impresion de piezas graficas que no cuenten con la debida aprobacién serd

considerada una falta leve por lo cual, la Asociacién Estudiantil serd penalizada en el sistema de evaluacidn
y recompensa que la Direccién de Vida Estudiantil tenga establecido en el campus o sede.
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CAPITULO VII. CERTIFICADOS Y RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 202. Los estudiantes que hayan participado activamente en el programa de Asociaciones
Estudiantiles por un minimo de tres (3) periodos académicos podrdn ser acreedores de un certificado o
constancia otorgado anualmente por la Direccion de Vida Estudiantil. Aplica para:

A. Miembros de Junta Directiva
B. Miembros Activos de la Asociacion Estudiantil.

ARTICULO 203. Los certificados o constancias de participacion entregados a integrantes de las Asociaciones
Estudiantiles serdn firmados por su jefe o coordinador académico y la autoridad de la Direccién de Vida
Estudiantil en su campus o sede de UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO 204. La Direccién de Vida Estudiantil de cada sede serd el responsable de establecer el sistema
de evaluacién o recompensa del programa de Asociaciones Estudiantiles.

ARTICULO 205. La Direccién de Vida Estudiantil deberd informar a las Asociaciones Estudiantiles y al area
académica sobre el funcionamiento del sistema de evaluacion y recompensa que se utilizard durante su
periodo en funciones, asegurando que estas comprendan las acciones que dafectaran positiva o
negativamente los resultados obtenidos.

ARTICULO 206. El sistema de evaluacién y recompensa utilizado por la Direccién de Vida Estudiantil deberé
establecerse con base en la medicién de indicadores no subjetivos y cuantificables para asegurar la
objetividad de este.

ARTICULO 207. Los indicadores del sistema de evaluacién y recompensa deberdn basarse en las evidencias
presentadas por parte de las Asociaciones Estudiantiles y que conforman el expediente de esta.

ARTICULO 208. Cuando las Asociaciones Estudiantiles tengan dudas sobre los resultados obtenidos tendrén
derecho a solicitar una revisidon de su expediente para corroborar su rendimiento.

ARTICULO 209. La Direccién de Vida Estudiantil tendrd la potestad de organizar o no la entrega de

reconocimientos a las Asociaciones Estudiantiles destacadas cada ano; dependiendo del rendimiento
demostrado por las Juntas Directivas de dicho periodo.
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CAPITULO VIII. VALIDEZ Y MODIFICACION

ARTICULO 210. Este es el Reglamento oficial para miembros de las Asociaciones Estudiantiles de UNITEC y
CEUTEC, bajo el cual estas organizaciones deberdn regirse.

ARTICULO 211. Cualquier aspecto que no esté contemplado en este Reglamento deberd consultarse por la
instancia respectiva a la Direccion de Vida Estudiantil y la Gerencia de Bienestar Estudiantil, segin lo amerite
el caso.

Este Reglamento entraré en vigor el dia 1 de julio de 2025.
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