REGLAMENTO
DE CLUBES
ESTUDIANTILES

Gerencia de Bienestar Estudiantil
Direccion de Vida Estudiantil




INDICE

DEFINICIONES GENERALES

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO II. RESPONSABLES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CAPITULO Ill. CREACION DE CLUBES ESTUDIANTILES

INSCRIPCION DE CLUBES ESTUDIANTILES

Categorizacion De Los Clubes Estudiantiles Segun Su Funcionamiento

Clasificaciéon de los Clubes Estudiantiles segln su Rubro

Requisitos de la Junta Directiva Fundadora de un Club Estudiantil

APROBACION DE INICIATIVAS DE FUNDACION
TALLER DE INDUCCION PARA CLUBES ESTUDIANTILES

PERIODO DE PRUEBA DE NUEVOS CLUBES

CAPITULO IV. FUNCIONAMIENTO DE CLUBES ESTUDAINTILES

TIPOS DE INTEGRANTES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

SUSPENSION DE LOS MIEMBROS DE CLUBES ESTUDIANTILES

REINTEGRO DE MIEMBROS DE UN CLUB ESTUDIANTIL

DESTITUCIONES Y BAJAS DE MIEMBROS DE CLUBES ESTUDIANTILES

REEMPLAZO Y REESTRUCTURA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE CLUBES ESTUDIANTILES
ESTATUS DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CLUBES ESTUDIANTILES ACTIVOS

SUSPENSION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES ACTIVOS

REACTIVACION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CANCELACION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CAPITULO V. COMPROMISOS Y NORMATIVAS

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

MANEJO DE REDES SOCIALES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

BIENES Y RECURSOS DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

Cuentas Bancarias de los Clubes Estudiantiles

Patrocinios para los Clubes Estudiantiles

CAPITULO VI. FALTAS Y SANCIONES A LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CAPITULO VL. CERTIFICADOS Y RECONOCIMIENTOS

CAPITULO VI. VALIDEZ Y MODIFICACION




DEFINICIONES GENERALES

UNITEC: es la institucidn educativa de nivel superior, con campus y centros asociados, autbnoma,
apolitica, sin fines de lucro y cuya propietaria es la “FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA
EDUCACION Y FOMENTO DE LA INICIATIVA EMPRESARIAL” (FUNDAEMPRESA).

Club Estudiantil: es una organizacion estudiantil sin fines de lucro, constituida y acreditada bajo las
normas establecidas en el presente reglamento, en la que sus integrantes escogen libremente ser
parte de este para compartir intereses de cardcter social, cultural, artistico, académico y/o deportivo
a través de la organizacion y desarrollo de actividades para satisfacer las necesidades de los
estudiantes que lo integran.

Direccion de Vida Estudiantil: departamento encargado de los programas extracurriculares de
UNITEC, vy es la dependencia responsable de velar por el cumplimiento de este reglamento,
brindando orientacién y apoyo a los Clubes Estudiantiles y a los Supervisores Directos.

Direccion de Sostenibilidad: Unidad administrativa responsable del Programa de Vinculacién de
UNITEC, es la dependencia responsable de velar por el cumplimiento del Reglamento de Vinculacion,
por tanto, autoriza y supervisa todas las acciones relaciones a la proyeccion social.

Comité de Disciplina e Integridad Académica: es el 6rgano competente para juzgar en primera
instancia los casos de indole disciplinarios de UNITEC.

Supervisor Directo: se refiere la autoridad académica o administrativa del drea, facultad,
departamento, a la cual esté vinculado el campo de accién del club estudiantil. Este es responsable
de la supervisién, seguimiento y correcto funcionamiento del club, velando porque sus actividades
se desarrollen conforme a la normativa institucional y a los lineamientos establecidos por este
reglamento.

Asesor Tematico: Personal administrativo o docente, acreditado por UNITEC por su conocimiento en
una tematica o drea definida, que se encarga de asesorar, guiar y fomentar el desarrollo de un club
estudiantil, asegurando que sus integrantes cumplan con los lineamientos establecidos en esta
politica.

Estudiante: alumno matriculado en UNITEC, sea que se encuentre bajo la modalidad de estudio
presencial, virtual o hibrida a nivel de grado.

Junta Directiva: es el grupo de estudiantes lideres que desemperian funciones especificas y son
responsables de liderar y dirigir los proyectos y actividades del club estudiantil.

Miembros Activos: son estudiantes que voluntariamente participan en las actividades organizadas
por la Junta Directiva de un Club Estudiantil.



Ficha de Club Estudiantil: es el formato oficial establecido por la universidad, que deberd
presentarse como requisito indispensable para la creacidn de un club estudiantil.

Planificacion de Actividades: Es el documento oficial mediante el cual los clubes informan sobre las
actividades a realizar durante un periodo académico.

Plan de Promocién: Es el documento con formato oficial, presentado cada periodo académico,
mediante el cual los clubes estudiantiles informan las estrategias de publicidad sobre su existencia
y actividades a realizar durante cada periodo académico.

Registro de Clubes Estudiantiles: Es el proceso periédico, mediante el cual los clubes confirman que
permanecen activos y disponibles para la comunidad universitaria.

Induccion de Clubes Estudiantiles: actividad formativa mediante la cual la Direccién de Vida
Estudiantil, capacita a los Clubes Estudiantiles sobre los procesos y lineamientos establecidos, asi
como definir los canales de comunicacién y entrega de los documentos y recursos necesarios para
el funcionamiento de este.

Actividades Académicas: actividades realizadas con el objetivo de enriquecer los conocimientos y
fomentar el desarrollo de habilidades blandas de la poblacién estudiantil. Algunos ejemplos son:
talleres, conferencias, charlas, concursos académicos, competencias de papers, paneles, debates,
conversatorios, entre otros.

Actividades de Comunidad: eventos y actividades que busquen promover la convivencia de la
comunidad del club y/o la poblacién estudiantil, a través de espacios de socializacion.

Actividades Financieras: actividades desarrolladas para la recaudacién de fondos con el objetivo
de obtener recursos necesarios para el desarrollo de las propuestas y proyectos del Club Estudiantil.

Actividades de Responsabilidad Social: actividades cuya finalidad es contribuir al desarrollo social,
econdmico y ambiental para mejorar la situacion de una comunidad u organizacioén sin fines de
lucro. Por ejemplo: donaciones, recolectas (viveres o prendas), celebraciones en instituciones
benéficas.



CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

La cobertura y jurisdiccion de este reglamento es de cardcter nacional y es aplicable a los
estudiantes de grado de UNITEC que estén matriculados en las Facultades y/o Escuelas académicas.

Los Clubes Estudiantiles se encargan de promover un ambiente estudiantil sano y variado a través
de la creacién de espacios de convivencia y socializacion para los estudiantes, siendo estos de
dmbito extracurricular por lo que no tienen peso académico.

El Programa de Clubes Estudiantiles tiene como propoésito fundamental la creacién de espacios
inclusivos y dindmicos que fomenten la interaccién social entre los estudiantes, la oportunidad de
establecer nuevas amistades, compartir intereses comunes y fortalecer su sentido de pertenencia
dentro del entorno universitario. Esta participaciéon no solo enriquece su experiencia académica, sino
que también contribuye significativamente a su bienestar emocional y desarrollo personal, aspectos
esenciales para una trayectoria universitaria satisfactoria.

CAPITULO IIl. RESPONSABLES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 1. La Direccién de Vida Estudiantil es la dependencia encargada de velar por el
cumplimiento de este reglamento, brindando orientacién y apoyo a los clubes estudiantiles.

ARTICULO 2. Las funciones de la Direccién de Vida Estudiantil en relacién con los clubes estudiantiles
serdn:

A. Promover y fomentar la formacioén de clubes estudiantiles con base en las disposiciones del
presente reglamento.

B. Brindar orientacién para la formacion de nuevos clubes estudiantiles.

C. Asesorar a los supervisores directos de los clubes estudiantiles en procesos, politicas e
interpretaciones de este reglamento.

D. Coordinar, supervisar, administrar y avalar, en todos los aspectos, el funcionamiento de los
clubes estudiantiles que no cuenten con un supervisor asignado o un asesor temdatico.

E. Custodiar los expedientes de los clubes estudiantiles donde se debe almacenar los
documentos y evidencias remitidos por los mismos.

F. Autorizar y supervisar las actividades, organizadas por los clubes estudiantiles que no
cuenten con un supervisor directo asignado, ocupdndose de las gestiones administrativas,
como ser: Reservacidn de espacios, envio de tickets para ingreso de visitas, solicitudes de
equipo y mobiliario, revision de artes y cualquier otro trémite administrativo.

G. Supervisar el cumplimiento de los pardmetros definidos por la Direccién de Comunicacion y
Relaciones PUblica en el documento Lineamientos para el uso de Marca Institucional y
Gestion de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

H. Revisar avances de cumplimiento de actividades de clubes estudiantiles, cuando la Direccién
de Vida Estudiantil lo considere apropiado.



I.  Actualizar este reglamento y notificar de algin cambio a los clubes estudiantiles, a través de
los canales institucionales de comunicacion.

J. Supervisar los recursos de los clubes estudiantiles, asi como verificar la correcta utilizaciéon
de los fondos.

K. Autorizar las actividades financieras de los clubes estudiantiles y asesorarlos en el proceso
para realizarlas.

ARTICULO 3. Cuando el campo de accién y objetivo principal de un club estudiantil este
estrechamente ligado con otros programas, este deberd funcionar bajo la supervision directa de la
direccién o coordinacién que administre dicho programa.

ARTICULO 4. Los Supervisores Directos, de los clubes estudiantiles son las direcciones, jefaturas o
coordinaciones encargadas de supervisar a los clubes asignados a sus programas.

ARTICULO 5. El supervisor directo de cada club académico seré designado en funcién del rubro, drea
temdatica u orientacién del club, correspondiendo dicha funcién a la autoridad académica del
programa, carrera, facultad o unidad académica cuya especialidad sea la mdas afin a la naturaleza
y objetivos del club estudiantil.

ARTICULO 6. Las funciones de los supervisores directos en relacién con los clubes estudiantiles
serdn:

A. Coordinar, supervisar, administrar y avalar, en todos los aspectos, el funcionamiento de los
clubes estudiantiles pertenecientes a su drea.

B. Asignar un asesor tematico para liderar cada club estudiantil asignado, o asumir dicho rol
segun lo estime conveniente.

C. Asegurar la alimentacion de los expedientes de los clubes estudiantiles asignados,
asegurando la remisidon de los documentos y evidencias a la Direccion de Vida Estudiantil.

D. Autorizar y supervisar las actividades, organizadas por los clubes estudiantiles asignados,
ocupdndose de las gestiones administrativas, como ser: reservacion de espacios, envio de
tickets para ingreso de visitas, solicitudes de equipo y mobiliario, revisién de artes y cualquier
otro trdmite administrativo.

E. Supervisar el cumplimiento de los pardmetros definidos por la Direccién de Comunicacion y
Relaciones Publica en el documento Lineamientos para el uso de Marca Institucional y
Gestion de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

F. Supervisar los recursos de los clubes estudiantiles asignados, asi como verificar la correcta
utilizacién de los fondos.

ARTICULO 7. El Asesor Tematico es el personal administrativo o docente, acreditado por UNITEC por
su conocimiento en una temdatica o drea definida, que se encarga de asesorar, guiar y fomentar el
desarrollo de un club estudiantil, asegurando que sus integrantes cumplan con los lineamientos
establecidos en esta politica.



ARTICULO 8. Para ser un asesor temdtico de un club estudiantil se debe:
A. Presentar curriculo a la Direccion de Vida Estudiantil
Ser autorizado por la Direccion de Vida Estudiantil
Ser autorizado por la Academia, en el caso de clubes estudiantiles académicos.
Ser autorizado por la Coordinacién de Programa Artistico, aplicable a clubes artisticos.
Ser autorizado por la Direccion de Sostenibilidad en caso de los clubes de proyeccion social.
Ser autorizado por la Coordinacién de Deportes, aplica a los clubes deportivos.

TmOOw

ARTICULO 9. Los asesores temdticos podrdan dirigir a un club estudiantil de manera voluntaria o
financiada por:

A. Los miembros del club estudiantil
B. La Direccién de Vida Estudiantil (si el club no cuenta con supervisor directo)
C. Launidad del supervisor directo (para clubes asignados bajo su autoridad)

ARTICULO 10. La Direccién de Vida Estudiantil tendré potestad de asumir o no el financiamiento del
asesor tematico para un club estudiantil que no cuente con un supervisor directo.

ARTICULO 11. La Direccién de Vida Estudiantil estaré en la capacidad de decidir por cuanto tiempo
financiard el acompanamiento de un asesor temdatico para el club estudiantil que reciba este
financiamiento por parte de esta direccion.

ARTICULO12. Los asesores tematicos que lideren un club estudiantil tendran asignadas las siguientes
funciones:

A. Serlos maximos responsables de todas las acciones del club estudiantil que lideran.

B. Representar al club correspondiente en los casos que asi lo requieran, ante las autoridades
universitarias y otros organismos.

C. Elaborar en conjunto con los miembros lideres la Planificacién de Actividades y el Plan de
Promocién de cada periodo académico, que deberd presentarse al supervisor directo
(cuando aplique) y a la Direccién de Vida Estudiantil.

D. Asegurar la presentacion de la Planificacion de Actividades y el Plan de Promocién que
realizardn durante cada periodo académico al supervisor directo (en caso de que aplique)
y d la Direccién de Vida Estudiantil.

E. Son los responsables de asegurar el cumplimiento de las metas definidas por el club
estudiantil a través de la planificacion.

F. Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del club estudiantil.

G. Vigilar el desempefio y participacion de los integrantes, asi como el cumplimiento de los
estatutos marcados en este reglamento.

H. Asistir a las reuniones convocadas por el supervisor directo y/o la Direccién de Vida
Estudiantil.

. Dar aviso oportuno y por escrito cuando se tenga que dejar su cargo temporal o
definitivamente a fin de que el supervisor directo o la Direccion de Vida Estudiantil pueda
gestionar su reemplazo.

J. Asegurar la presentaciéon de evidencias de las actividades realizadas por el club al
supervisor directo y a la Direccién de Vida Estudiantil.
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K. Supervisar el cumplimiento de los pardmetros definidos por la Direccion de Comunicacion
y Relaciones PUblica en el documento Lineamientos para el uso de Marca Institucional y
Gestioén de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

L. Supervisar la publicaciéon de los avisos, comunicados y/o actividades solicitadas por la
Direccion de Vida Estudiantil.

M. Desarrollar o gestionar talleres de crecimiento para los miembros del club, contribuyendo
al desarrollo de nuevo conocimiento y habilidades.

ARTICULO 13. Cuando el supervisor directo o la Direccién de Vida Estudiantil u otra dependencia de
UNITEC requieran la participacion de los clubes estudiantiles deberdn enviar las convocatorias o
solicitudes con un minimo de 15 dias hdbiles previos a la actividad, para no interferir con la
planificacién de actividades y proyectos que estas estén ejecutando.

ARTICULO 14. Los clubes estudiantiles tendran libertad de aceptar o no las convocatorias recibidas
que no respeten el tiempo de preaviso estipulado en el Articulo 13.

ARTICULO 15. Las solicitudes de participacién de los clubes estudiantiles deberdn canalizarse a
través de su supervisor directo cuando solo se requiera la participacién de uno o varios clubes
especificos.

ARTICULO 16. Las solicitudes de participacién de los clubes estudiantiles deberdn canalizarse a
través de la Direccion de Vida Estudiantil cuando se solicite la participacion de todos los clubes
existentes.



CAPITULO Iil. CREACION DE CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 17. Para la creacién de un club estudiantil se debe completar el proceso de fundacién
conformado por las siguientes etapas:

A. Lainscripcion del club estudiantil.
B. Taller de Induccién para clubes estudiantiles.
C. Periodo de prueba.

INSCRIPCION DE CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 18. Para inscribir un club estudiantil se debe presentar, por escrito, ya sea correo
electrénico o de forma impresa, una iniciativa de fundacidn ante la Direccién de Vida Estudiantil.
Dicha iniciativa puede ser entregada ya sea por un grupo de estudiantes que integren la junta
directiva fundadora, un docente o un colaborador administrativo.

ARTICULO 19. La iniciativa de fundacién debe incluir:

A. Ficha de Club Estudiantil *
B. Planificacién de Actividades para el periodo de prueba*
C. Plan de Promocién para el periodo de prueba. *

*Formatos provistos por la Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 20. La Direccién de Vida Estudiantil tendrd potestad de establecer los periodos de
recepcion de iniciativas de fundacién de clubes estudiantiles cuando lo considere apropiado.

ARTICULO 21. La Ficha de Club Estudiantil debe ser presentada en el formato oficial provisto por la
Direccidn de Vida Estudiantil, sin modificaciones ni alteracién a la forma y formato del documento.
Esta deberd ser entregada por el canal establecido. No se tomardn en cuenta las fichas remitidas
por canales alternos o diferentes a los establecidos.

ARTICULO 22. La Ficha de Club Estudiantil debe contener la siguiente informacion:

A. Nombre del club

Objetivo principal

Categoria de club (ver Articulo 23)

Tipo de club (ver Articulos del 24 al 33)

Visto bueno del supervisor directo (ver Articulos 3 al 6)

Nombre del asesor tematico (ver Articulos del 7 al 12)

Listado de la junta directiva fundadora (ver Articulos del 34 al 39)
Fotografias de los integrantes de la junta directiva fundadora.
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Categorizacion De Los Clubes Estudiantiles Segin Su Funcionamiento

ARTICULO 23. Basados en la composicién y funcionamiento de los clubes estudiantiles pueden ser:

A.

C.

Club Estudiantil Interno: Son aquellos acreditados y formados Unicamente por estudiantes
activos de las diferentes facultades y/o escuelas de grado de UNITEC, y cuyo alcance se limita
dnicamente dentro de la comunidad universitaria de la institucién. Estos son dirigidos
exclusivamente por este reglamento.

Club Estudiantil Interuniversitario: Se refiere los clubes acreditados y conformados por
estudiantes activos de las diferentes facultades y/o escuelas de grado de UNITEC, y que
conforman un capitulo perteneciente a una red externa de clubes o movimientos presentes
en diferentes casas universitarias. Dichos clubes se rigen en primer lugar por el Reglamento
de Clubes Estudiantiles de UNITEC y en segundo por los acuerdos y lineamientos establecidos
por la red externa de la que forma parte.

Club Estudiantil Alianza: Se refiere a aquellos clubes acreditados y conformados por
estudiantes activos de las diferentes facultades y/o escuelas de grado de UNITEC, y que son
creados mediante firma convenio entre UNITEC y una organizacién externa. Estos clubes se
rigen tanto por Reglamento de Clubes Estudiantiles de UNITEC, asi como el reglamento de la
organizacién externa de la que forma parte.

Clasificacion de los Clubes Estudiantiles segin su Rubro

ARTICULO 24. Los grupos estudiantiles son muy diversos, por lo que para los fines de este reglamento
se clasificardn en los siguientes tipos:

A.

mo o w

Culturales
Académicos
Artisticos
Proyeccién Social
Deportivos

ARTICULO 25. Los Clubes Estudiantiles Culturales se refiere a los grupos que buscan compartir y/o
promover aspectos culturales, relacionados con temas religiosos, politicos, de contingencia,
pensamiento critico, étnicos o demogrdficos.

ARTICULO 26. Los Clubes Estudiantiles Académicos son grupos de cardcter prdctico-teérico, siendo
primordial el desarrollo de habilidades y aprendizaje, relativos a la difusién y promocion del
conocimiento, o desarrollo de habilidades profesionales.



ARTICULO 27. El supervisor directo de los clubes estudiantiles académicos seré la direccién o
coordinacién que administre el programa que este mds estrechamente ligado con el campo de
accion y objetivo principal de un club estudiantil.

ARTICULO 28. Los Clubes Estudiantiles Artisticos son aquellos clubes que se conciben como
espacios para la expresion de las habilidades artisticas, donde los estudiantes puedan desarrollar
conocimientos y capacidades con miras a realizar presentaciones de tipo artistico y cultural, y ser
parte de comunidades de talentos relacionadas a las artes, musicales, visuales, pldsticas, escénicas,
y gréficas.

ARTICULO 29. El supervisor directo de los clubes estudiantiles artisticos es la Coordinacion de
Programa Artistico.

ARTICULO 30. Los Clubes Estudiantiles Proyeccién Social son grupos enfocados en reforzar la
formacién humana, los valores solidarios y de compromiso con la realidad ambiental, econémica y
social en la que se vive, ademads de desarrollar el crecimiento integral a través de la realizacion de
obras solidarias, de proyeccién social y formativas.

ARTICULO 31. El supervisor directo de los clubes estudiantiles de proyeccién social es la Direccién de
Sostenibilidad.

ARTICULO 32. Los Clubes Estudiantiles Deportivos se refiere a los clubes creados para fomento y
ejercicio de un deporte particular. Estos deben regirse adicionalmente por el Reglamento de Deporte
UNITEC de la dependencia del Programa de Deporte y Actividad Fisica de la Direccién de Vida
Estudiantil.

ARTICULO 33. El supervisor directo de los clubes estudiantiles deportivos es la Coordinacién de
Deporte y Actividad Fisica de la Direccidn de Vida Estudiantil.

Requisitos de la Junta Directiva Fundadora de un Club Estudiantil

ARTICULO 34. La junta directiva fundadora del club debe estar compuesta por un minimo de cinco
(5) o un maximo de diez (10) integrantes.

ARTICULO 35. Los cargos obligatorios que deben existir en la junta directiva del club estudiantil son
los siguientes:

A. Presidente

B. Vicepresidente

C. Secretario

D. Tesorero

E. Coordinacién de Promocién
*Los cargos obligatorios tienen funciones establecidas que se detallan en los Articulos 69 al 73



ARTICULO 36. Cuando la junta directiva tenga maés de cinco (5) integrantes, el club estudiantil tiene
la opcidén de crear cargos propios, como secretarias o coordinaciones especificas, que necesiten
para la administracién del club.

ARTICULO 37. Cuando el club decida crear cargos adicionales, deberdn presentar las funciones de
dichos puestos, a forma de justificarlos, junto a la Ficha de Club Estudiantil. En caso de tener
supervisor directo, este debe autorizar dichos cargos antes de presentar la ficha.

ARTICULO 38. Para ser integrante de la junta directiva de un club estudiantil el estudiante debe:

A. Serun estudiante activo, debidamente matriculado en la sede donde existe el club estudiantil
al que pertenece.

B. El estudiante debe contar con un indice de graduacion de al menos 70%.

C. No estar en proceso, haber estado, estar condicionado o estar cumpliendo sancion definida
por el Comité de Discipling, correspondiente a una falta grave o muy grave dentro del
Reglamento de Disciplina de UNITEC y CEUTEC.

D. Haber cursado al menos dos (2) trimestres académicos consecutivos como estudiante de
Unitec.

E. En caso de los clubes interuniversitarios y de alianza, también deberdn cumplir con los
requisitos por la organizacién externa al cual se asocia el Club Estudiantil.

ARTICULO 39. Los estudiantes que sean miembros de dos o mds clubes simulténeamente podrén
optar a postularse para ser miembro de una junta directiva de un club a la vez. No podrdn postularse
o ser parte de dos o mds juntas directivas de forma simultdnea.

ARTICULO 40. El Plan de Actividades y el Plan de Promocién deben ser presentados en el formato
oficial provisto por la Direccidén de Vida Estudiantil, sin modificaciones ni alteracién a la forma y
formato de los documentos. Este deberd ser entregado por el canal establecido. No se tomardn en
cuenta los planes remitidos por canales alternos o diferentes a los establecidos.

APROBACION DE INICIATIVAS DE FUNDACION

ARTICULO 41. La Direccién de Vida Estudiantil es responsable de validar la informacién presentada
en la iniciativa de fundacion del club para su aprobacion.

ARTICULO 42. La Direccién de Vida Estudiantil, tendré la potestad de solicitar reuniones para discutir
las iniciativas de fundaciéon cuando lo considere necesario.

ARTICULO 43. La Direccién de Vida Estudiantil es la autoridad competente para autorizar o no la
creacion de cada club estudiantil, los grupos estudiantiles que no reciban dicha aprobacién no
serd@n reconocidos como clubes oficiales de la institucidn y no serén participes de los derechos que
el programa ofrece.
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ARTICULO 44. No se aprobaré la creacion de clubes cuando:

A.
B.

TIemmop

No cumplan con el debido proceso de creacion estipulado en este reglamento.

La Ficha de Club, el Plan de Actividades y[o el Plan de Promocién no se presenten en el
formato oficial establecido por la Direccidn de Vida Estudiantil.

Los integrantes de la junta directiva no cumplan con los requisitos establecidos para sus
cargos.

Promuevan valores y/o conductas que contradigan los valores institucionales

Presenten objetivos que ya estén cubiertos por un club existente.

Presenten iniciativas de fundacién anteriormente rechazadas.

No tengan el visto bueno del supervisor directo correspondiente (cuando aplique).

Se presente una iniciativa que sea idéntica o sustancialmente equivalente a la de un club
previamente cancelado en el dltimo afio calendario.

La propuesta sea presentada por un grupo conformado por la misma Junta Directiva que
ejercia funciones al momento de la cancelacidn de un club anterior.

ARTICULO 45. Una vez aprobada la iniciativa de fundacién del club, los integrantes de la junta
directiva deberdn completar el Taller de Induccién para Clubes Estudiantiles.

TALLER DE INDUCCION PARA CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 46. La Direccién de Vida Estudiantil seré encargada de programar el Taller de Induccién
para Clubes Estudiantiles en el tiempo y forma que considere apropiado. Para informar a las juntas
directivas de los clubes nuevos sobre:

A.

B.

C.
D.

E.

Procesos administrativos para el funcionamiento de los clubes estudiantiles
Deberes y derechos de los clubes estudiantiles

Politicas del campus que se estimen convenientes

Lineamientos de uso de marca y recursos graficos UNITEC

Procesos de revision y publicacién de material grdfico

*Se sugiere que el asesor temdtico y/o el supervisor directo acompane a las juntas directivas.

ARTICULO 47. Al confirmarse la participacién de los miembros fundadores vy lideres del club en el
Taller de Induccién para Clubes Estudiantiles, el club estudiantil podrd iniciar sus actividades y
estrategias de promocion de su periodo de prueba.



PERIODO DE PRUEBA DE NUEVOS CLUBES

ARTICULO 48. Todo club universitario de nueva creacién deberd cumplir un periodo de prueba
correspondiente a su primer periodo académico de funcionamiento. Durante este tiempo, serd
evaluado el desempeio de su junta directiva, verificando el cumplimiento de los compromisos,
responsabilidades y obligaciones establecidos por la Direccién de Vida Estudiantil para el adecuado
funcionamiento del club.

ARTICULO 49. Concluido el periodo de prueba, el club podré continuar operando con regularidad
anicamente si la evaluacion realizada por la Direccion de Vida Estudiantil a su junta directiva resulta
satisfactoria, acreditando el cumplimiento de los compromisos y responsabilidades establecidos
para su gestion.

ARTICULO 50. En caso de que, durante el periodo de pruebaq, la junta directiva no cumpla con los
compromisos, responsabilidades u obligaciones establecidos, se le negard la continuidad al club,
quedando sin autorizaciéon para operar en el siguiente periodo académico.

ARTICULO 51. La autorizacién de funcionamiento regular seré otorgada por escrito por la Direccién
de Vida Estudiantil, y serd enviada por los canales oficiales de la institucion.



CAPITULO IV. FUNCIONAMIENTO DE CLUBES ESTUDAINTILES

TIPOS DE INTEGRANTES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 52. Los clubes estudiantiles pueden estar conformados por diversas combinaciones de
tipos de miembros. Pero siempre deben contar con una junta directiva.

ARTICULO 53. Los miembros de un club se clasifican en:

A. Miembros Fundadores (Junta Directiva Fundadora)
B. Miembros de Junta Directiva
C. Miembros Activos

ARTICULO 54. Los Miembro Fundadores son aquellos estudiantes que presentan la iniciativa de
fundacién del club estudiantil, conforman la junta directiva fundadora y completan el proceso para
la creacion de este. Ver requisitos en el Articulo 38.

ARTICULO 55. Los Miembros de Junta Directiva se refiere a los estudiantes que desempefian un
cargo de liderazgo, y son los representantes oficiales de los clubes estudiantiles. Ver requisitos en el
Articulo 38.

ARTICULO 56. Cada club tiene la libertad de establecer el tiempo que los miembros de junta directiva
puedan ejercer los cargos.

ARTICULO 57. Cada club tiene la potestad de establecer si los miembros de junta directiva deben
reemplazar de forma individual o grupal.

ARTICULO 58. Los miembros de junta directiva pueden ser electos para los cargos de liderazgos
mediante cualquiera de los siguientes métodos:

A. Votaciones generales

B. Nominacién

C. Voluntariado

ARTICULO 59. La eleccién de la junta directiva por medio de votaciones aplica cuando més de un
estudiante aplica para un mismo cargo de liderazgo.

ARTICULO 60. Para la eleccién de miembros de junta directiva por medio de votaciones generales el
club debe:
A. Informar a la Direccidn de Vida Estudiantil sobre el proceso para recibir el acompanamiento
y herramientas necesarias.
B. Notificar atodos los integrantes los cargos vacantes en los canales de comunicacion del club
estudiantil.
C. Permitir la postulacion de los miembros que lo soliciten y cumplan con los requisitos
establecidos.
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Presentar a la Direccion de Vida Estudiantil el listado de postulantes para verificar si cumplen
con los requisitos establecidos en el Articulo 38.

Publicar a los candidatos postulados en los canales de comunicacién del club estudiantil.
Permitir/apoyar la publicaciéon de los perfiles o propuestas de todos los candidatos
postulados.

Aceptar la supervision del proceso por parte de la Direccién de Vida Estudiantil.

Definir la modalidad de las votaciones (presenciales o virtuales) y la herramienta a utilizar
(urna o aplicacién)

Obtener la participacion del al menos el 80% de los integrantes del club estudiantil en la
votacion.

Publicar los resultados en las 24 horas posteriores a las votaciones.

En caso de votaciones presenciales, presentar las urnas a la Direccidon de Vida Estudiantil
para que esta Ultima realice el conteo de votos.

En caso de votaciones virtuales compartir base de votaciones a la Direccidn de Vida
Estudiantil, asi como el reporte de resultados.

Entregar papeletas a la Direccién de Vida Estudiantil para el resguardo de estas.

Redactar el Acta de Escrutinio de Clubes Estudiantiles para la documentacion de resultados.
Misma que se archivard en el expediente del club estudiantil.

ARTICULO 61. Para la eleccién de miembros de junta directiva por medio de nominaciones el club

debe:
A.

O

Informar a la Direccidn de Vida Estudiantil sobre el proceso para recibir el acompanamiento
y las herramientas necesarias.

Notificar a todos los integrantes los cargos vacantes en los canales de comunicacion del club
estudiantil.

Establecer una herramienta para la recoleccidon de nominaciones.

Presentar a la Direccidn de Vida Estudiantil el listado de nominados para verificar si cumplen
con los requisitos establecidos en el Articulo 38.

Obtener por escrito la confirmacion de aceptacién de la nominacién por parte de cada
nominado.

En caso de nominaciones mdultiples para un mismo cargo deberdn aplicar la eleccion de los
cargos por votaciones. (ver Articulos 59 y 60).

Publicar los nuevos integrantes en las 24 horas posteriores a las nominaciones.

Entregar registro de nominaciones y evidencia de aceptacion de cada nominado a la
Direccién de Vida Estudiantil para el archivo de en el expediente del club estudiantil.

ARTICULO 62. Para la eleccién de miembros de junta directiva por medio de voluntariado el club

debe:
A.

O

Informar a la Direccidn de Vida Estudiantil sobre el proceso para recibir el acompanamiento
necesario.
Notificar a todos los integrantes los cargos vacantes en los canales de comunicacion del club
estudiantil.
Establecer una herramienta para la recoleccion de voluntarios.
En caso de voluntarios multiples para un mismo cargo deberdn aplicar la eleccién de los
cargos por votaciones. (ver Articulos 59 y 60).
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E. Presentar a la Direccidn de Vida Estudiantil el listado de voluntarios para verificar si cumplen
con los requisitos establecidos en el Articulo 38.
F. Publicar los nuevos integrantes en las 24 horas posteriores a las nominaciones.

ARTICULO 63. Cada vez que se cambie a uno o varios miembros de la junta directiva se deberd
presentar Actas de Nombramiento de Clubes Estudiantiles a la Direccién de Vida Estudiantil. De lo
contrario no se reconocerd como miembros de junta directiva a los estudiantes que ostente dichos
cargos.

ARTICULO 64. Los Miembros Activos son los que participan en las actividades organizadas por el
club estudiantil.

ARTICULO 65. Los requisitos para ser considerado un miembro activo de un club estudiantil son:

A. Serun estudiante activo, debidamente matriculado en la sede donde existe el club estudiantil
al que pertenece.

B. En caso de los clubes interuniversitarios y de alianza, también deberdn cumplir con los
requisitos por la organizacién externa al cual se asocia el club estudiantil.

C. Participar de forma constante en al menos el 70% de las sesiones semanales del club
estudiantil por al menos 6 meses consecutivos. (aplica para clubes son sesiones semanales)

D. Participar de forma constante en al menos el 60% de las actividades realizadas por el club
estudiantil por al menos 6 meses consecutivos. (aplica para clubes que realizan
actividades/eventos puntuales)

ARTICULO 66. La Direccion de Vida Estudiantil Gnicamente reconoceré como miembros activos de
los clubes estudiantiles a los estudiantes incluidos en el Registro de Miembros Activos de cada
periodo remitido por los miembros de junta directiva.

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 67. Las funciones generales de los miembros fundadores de un club estudiantil son:

A. Completar el proceso de creacién del club estudiantil.

B. Presentar la documentaciéon requerida por la Direccion de Vida Estudiantil durante el periodo
de prueba del club.

C. Asistir a las reuniones convocadas por Vida Estudiantil.

D. Garantizar el cumplimiento de los pardmetros definidos por la Direccién de Comunicacién y
Relaciones PUblica en el documento Lineamientos para el uso de Marca Institucional y
Gestién de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

E. Coordinar y gestionar todas las solicitudes administrativas para el desarrollo de las
actividades presentadas en el Plan de Actividades por el club estudiantil.

F. Ejecutar las estrategias y campanas presentadas en el Plan de Promocion.

G. Supervisar y garantizar el correcto funcionamiento del club durante el periodo de prueba o
hasta el establecimiento de nuevos miembros de junta directiva.
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ARTICULO 68. Las funciones de los miembros de junta directiva de un club estudiantil son:

A.

B.

C.

Representar al club ante las autoridades universitarias.

Presentar la documentacién para acreditar el estatus activo del club cada periodo
académico.

Asistir a las reuniones convocadas por la Direccion de Vida Estudiantil.

Entregar a la Direccidén de Vida Estudiantil los registros/evidencias establecidas para la
acreditacion de realizacion de sus actividades.

Administrar el presupuesto del club estudiantil, asegurando el buen manejo de sus recursos,
y respetando los lineamientos para el manejo de bienes y recursos establecidos.

Presentar a la Direccion de Vida Estudiantil los reportes financieros establecidos en las fechas
estipuladas y por los canales oficiales de entrega.

Garantizar el cumplimiento de los parédmetros definidos por la Direccién de Comunicacion y
Relaciones Publica en el documento Lineamientos para el uso de Marca Institucional y
Gestion de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.
Coordinar y gestionar todas las solicitudes administrativas para el desarrollo de las
actividades organizadas por el club estudiantil.

ARTICULO 69. Son funciones del Presidente de la junta directiva:

A.

B.

C.

T o mm

Ser el méximo responsable de todas las acciones del club estudiantil.

Representar a la junta directiva del club estudiantil correspondiente, ante las autoridades
universitarias y otros organismos.

Presentar, en conjunto con el vicepresidente y el secretario, por escrito el Plan de
Actividades a su supervisor directo y/o a la Direccién de Vida Estudiantil.

Es el responsable de asegurar el cumplimiento de las metas definidas por el club estudiantil
a través de la planificacion.

Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias de la junta directiva.

Formular la agenda de las reuniones de la junta directiva.

Ejecutar los acuerdos aprobados por junta directiva.

Vigilar el desemperio de las funciones de cada uno de los integrantes de la junta directivo;
asi como el cumplimiento de los estatutos enmarcados en este reglamento.

Asistir a las reuniones convocadas por su supervisor directo y/o la Direccién de Vida
Estudiantil.

Dar aviso oportuno y por escrito cuando se tenga que dejar su cargo temporal o
definitivamente a la junta directiva, su supervisor directo y/o la Direccién de Vida Estudiantil.
Garantizar que el tesorero haga entrega de los estados financieros de todo el afio,
incluyendo facturas y comprobantes a su supervisor directo y/o la Direccién de Vida
Estudiantil.

Asegurar que se redlice el traspaso correspondiente de las cuentas de redes sociales
(entregar usuario y contrasefa) al nuevo coordinador de promocién al finalizar su
participacién en la junta directiva.

ARTICULO 70. Son funciones del Vicepresidente de la junta directiva:

A.

B.

Ser el encargado de proyectos especiales que le delegue el presidente.
Hacerse cargo de la presidencia de la junta directiva y sus responsabilidades, en ausencia
temporal o definitiva del presidente.

18



mom

Presentar, en conjunto con el presidente y el secretario, por escrito el Plan de Actividades a
su supervisor directo y/o a la Direccién de Vida Estudiantil.

Presentar, en conjunto con el secretario y el coordinador de promocién, por escrito el Plan
de Promocién a su supervisor directo y/o a la Direccion de Vida Estudiantil.

Realizar y coordinar los protocolos de los eventos organizados por la junta directiva.
Asegurar que el trabajo del club estudiantil se realice en tiempo y forma.

Vigilar el desempeno de las funciones de cada uno de los miembros activos; asi como el
cumplimiento de los estatutos enmarcados en este reglamento.

Mantener en custodia la libreta de ahorro de la cuenta bancaria del club estudiantil, y
facilitarla al tesorero para los retiros autorizados por el presidente.

Apoyar en la entrega de los reportes solicitados por el supervisor directo y/o la Direccién de
Vida Estudiantil.

Administrar los fondos financieros del club estudiantil en ausencia del tesorero.

ARTICULO 71. Son funciones del Secretario de |a junta directiva:

A.

Tomar nota de los puntos que se traten en las reuniones, para redactar el acta e informar a
los miembros que no estuvieron presentes.

Tomar asistencia en todas las reuniones que realice la junta directiva y presentar el reporte
a su supervisor directo y/o la Direccién de Vida Estudiantil cuando sea requerido.
Presentar, en conjunto con el Presidente y el Vicepresidente, por escrito el Plan de
Actividades a su supetrvisor directo y/o a la Direccién de Vida Estudiantil.

Presentar, en conjunto con el Vicepresidente y el Secretario o Coordinador de redes
sociales, por escrito el Plan de Promocién a su supervisor directo y/o a la Direccién de Vida
Estudiantil.

Asegurar la remision de los reportes o registros de cada actividad realizada a la Direccion
de Vida Estudiantil, a mas tardar una (1) semana después de realizado el evento, anexando
las evidencias correspondientes.

Garantizar el registro de cada miembro activo del club estudiantil, para respaldar la
emisiéon de los diplomas y constancias.

Informar a los demds integrantes de la junta directiva sobre talleres, cursos o
capacitaciones ofrecidas y/o dirigidas a los clubes Estudiantiles.

ARTICULO 72. El tesorero del club estudiantil es responsable de:

A.

Administrar el presupuesto del club estudiantil, asegurando el buen manejo de sus recursos,
y respetando los lineamientos para el manejo de bienes y recursos establecidos en este
reglamento.
Efectuar los pagos, contra recibo, a los proveedores que le brindaron algun servicio al club
Estudiantil.
Es responsable de la entrega puntual de los reportes financieros a las autoridades
correspondientes en la fecha estipulada por la Direccién de Vida Estudiantil.
Llevar al dia el sistema contable de ingresos y egresos, que deberd estar disponible para
cualquier auditoria por parte del supervisor directo y la Direccion de Vida Estudiantil en el
momento en que asi lo requieran.
Asegurar la creacion de una cuenta bancaria nueva para la administracion de los fondos
del club estudiantil desde su primer periodo académico en funciones.
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F. Garantizar que el presidente y un integrante mds de la junta directiva tengan acceso a los
fondos de dicha cuenta, ya sea a través del servicio de banca en linea o cualquier otra
forma de retiro.

G. Realizar el traspaso correspondiente de los fondos al nuevo tesorero, al finalizar su
participaciéon en la junta directiva (entregar usuario y contrasenia).

ARTICULO 73. Las funciones de la Coordinacién de Promocién son:

A. Presentar, en conjunto con el Vicepresidente y el Secretario, por escrito el Plan de
Actividades a su supervisor directo y/o a la Direccién de Vida Estudiantil.

B. Gestionar el disefio y publicacion de las campanas de las actividades del Club Estudiantil,
asegurdndose que éstos respeten los lineamientos de marca de UNITEC.

C. Publicar en los canales oficiales los avisos, comunicados y actividades solicitadas por su
supervisor directo y la Direccion de Vida Estudiantil.

D. Realizar la cobertura de todas las actividades organizadas por el club estudiantil con el fin
de recolectar la evidencia fotogrdfica.

E. Garantizar que el supervisor directo tenga acceso a las cuentas de redes sociales existentes
de la carrera, notificando cualquier cambio que se realice en el usuario o contrasena del
perfil o pagina.

F. Realizar el traspaso correspondiente de las cuentas de redes sociales a la nueva
coordinacién de promocién, al finalizar su participacién en la junta directiva (entregar
usuario y contrasefa).

ARTICULO 74. Las funciones para los cargos no obligatorios de la junta directiva, que no estén
contemplados en este reglamento, serdn establecidas por los integrantes que ostenten los cargos
obligatorios, y deberdn estar previamente aprobados por la Direccion de Vida Estudiantil desde el
proceso de inscripcién del club estudiantil.

ARTICULO 75. Son funciones de los miembros activos de un Club Estudiantil:
A. Asistir a las reuniones convocadas por los miembros de la junta directiva del club estudiantil.
B. Participar de forma activa en las actividades organizadas por la junta directiva del club
estudiantil, el supervisor directo y la Direccién de Vida Estudiantil.

SUSPENSION DE LOS MIEMBROS DE CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 76. Para los integrantes de la junta directiva la suspensiéon implica la remocién temporal
del cargo que ostenta, deshabilitdndolo para el ejercicio de sus funciones. Para los miembros activos
la suspensién implica la exclusién temporal de las actividades del club estudiantil.

ARTICULO 77. La suspension de los miembros de la junta directiva de un club estudiantil se aplica en
las siguientes situaciones:
A. Cuando se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC sin justificaciéon
personal o de salud.
B. Cuando el estudiante incumple el indice de graduacidn requerido.
C. Al cometer cualquier falta leve dentro del Reglamento de Disciplina de UNITEC y CEUTEC.
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D. Cuando el estudiante falta de forma constante a las reuniones convocadas por el supervisor
directo, la Direccidon de Vida Estudiantil o el presidente de la junta directiva del club estudiantil.

E. Cuando no se presenten los documentos de soporte de entradas y salidas de dinero,
solicitadas por el supervisor directo y la Direccidn de Vida Estudiantil en el tiempo estipulado.
(aplica unicamente a presidente y tesorero).

F. Cuando la junta directiva del club estudiantil, el jefe o coordinador académico o la Direccién
de Vida Estudiantil, soliciten la suspension presentando evidencias de causa justificada.

G. En caso de los clubes interuniversitarios y de alianza, cuando incumpla cualquiera de los
requisitos establecidos por la organizacion externa al cual se asocia el club estudiantil.

ARTICULO 78. La suspension de los miembros activos de un club estudiantil se aplica en las
siguientes situaciones:

A. Cuando se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC sin justificacion
personal o de salud.

B. Al cometer cualquier falta leve dentro del Reglamento de Disciplina de UNITEC y CEUTEC.

C. Participar en menos del 70% de las sesiones semanales del club estudiantil. (aplica para
clubes son sesiones semanales)

D. Participar en menos del 60% de las actividades realizadas por el club estudiantil. (aplica para
clubes que realizan actividades/eventos puntuoles)

E. Cuando la junta directiva no le incluya en el registro de miembros activos de cada periodo
remitido al supervisor directo y a la Direccidn de Vida Estudiantil.

F. Cuando la junta directiva del club estudiantil, el jefe o coordinador académico o la Direccién
de Vida Estudiantil, soliciten la suspension presentando evidencias de causa justificada.

ARTICULO 79. En caso de hacerse una suspensiéon a miembros de la junta directiva por causas
comprendidas en el Articulo 77, incisos E y F, el supervisor directo y la Direccién de Vida Estudiantil
evaluardn la gravedad, y se aplicard sancion en caso de que lo amerite.

ARTICULO 80. En caso de hacerse una suspensién a miembros activos por causas comprendidas en
el Articulo 78, incisos F, el supervisor directo y la Direccidén de Vida Estudiantil evaluardn la gravedad,
y se aplicaré sancién en caso de que lo amerite.

ARTICULO 81. La suspension de un miembro del club estudiantil podrd extenderse desde un mes
hasta un méximo de un trimestre, segun el veredicto consensuado por el supervisor directo y la
Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 82. El miembro de junta directiva que sea suspendido no podrd presentarse pablicamente
ni firmar documentos oficiales utilizando el cargo que ostenta en el club estudiantil durante la

suspension.

ARTICULO 83. El miembro activo que sea suspendido no podrd presentarse publicamente como
parte del club estudiantil durante la suspension.
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ARTICULO 84. La suspensién se aplica oficialmente mediante correo electrénico, notificando al
miembro suspendido, con copia a toda la junta directiva del club, y al supervisor directo. La Direccidn
de Vida Estudiantil es responsable de enviar la notificacion.

REINTEGRO DE MIEMBROS DE UN CLUB ESTUDIANTIL

ARTICULO 85. El reintegro de un miembro de un club estudiantil es el proceso mediante el cual este
recupera su cargo si es miembro de la junta directiva o su participacion en el club si es miembro
activo, ambos casos aplican luego de una Unica suspension.

ARTICULO 86. El reintegro de miembro de la junta directiva del club estudiantil aplica cuando:

A. El estudiante renueva su matriculg, si la suspensién fue por perder el estatus de estudiante
activo.

B. Recupera el indice de graduacién igual o superior al 70%, si la suspension fue por
incumplimiento del indice de graduacion.

C. Se completa el periodo de suspension si esta fue establecida por causa de los incisos E 'y F
del Articulo 77.

ARTICULO 87. El reintegro de miembro activo del club estudiantil aplica cuando:

A. El estudiante renueva su matriculg, si la suspension fue por perder el estatus de estudiante
activo.

B. Retoma su participacion constante en al menos el 70% de las sesiones semanales del club
estudiantil por al menos 6 meses consecutivos. (aplica para clubes son sesiones semanales)

C. Retoma su participacion constante en al menos el 60% de las actividades realizadas por el
club estudiantil por al menos 6 meses consecutivos. (aplica para clubes que realizan
actividades/eventos puntuales)

D. Se completa el periodo de suspension tiempo de la suspensidon temporal establecida por
causa de los incisos E y F del Articulo 78.

ARTICULO 88. El reintegro se aplica oficialmente mediante correo electrénico, notificando al
integrante a reintegrar, con copia a toda la junta directiva del club estudiantil, y al supervisor directo.
La Direccién de Vida Estudiantil es responsable de enviar la notificacion.

DESTITUCIONES Y BAJAS DE MIEMBROS DE CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 89. La destitucién es aplicable a los miembros de junta directiva de un club estudiantil,
incluyendo a los miembros fundadores, esta supone el despojo definitivo del cargo que el estudiante
ostenta, deshabilitdndolo permanentemente para ejercer las funciones asignadas, y perdiendo el
derecho a seguir siendo parte de la junta directiva.

ARTICULO 90. La destitucion de los miembros fundadores del club estudiantil implica la remocién
de sus datos de la iniciativa de fundacion.
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ARTICULO 91. La baja es aplicable a los miembros activos de un club estudiantil, e implica que el
estudiante ya no seguird siendo participe de las actividades y beneficios que ofrece el club
estudiantil.

ARTICULO 92. La destitucién de un miembro fundador de club estudiantil se aplica cuando:

A. Se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC sin justificacion personal o
de salud durante el periodo de prueba.

B. Al presentar, durante el periodo de prueba, su renuncia formal por escrito al supervisor
directo y a la Direccién de Vida Estudiantil, indicando las causas de esta.

C. Al cometer cualquier falta catalogada como grave o muy grave por el Reglamento de
Disciplina de UNITEC y CEUTEC, durante el periodo de prueba.

D. Alreincidir en una falta catalogada como leve en el Reglamento de Disciplina de UNITEC y
CEUTEC, durante el periodo de prueba.

E. Alno cumplir con sus funciones asignadas, y para la cuales fue nombrado, durante el
periodo de prueba.

F. Cuando no participe ni contribuya de forma activa en la organizacién y ejecucion de las
actividades y proyectos para la fundacién del club estudiantil, y se cuente con las
evidencias que respalden esta situacion.

G. Alser suspendido en dos (2) ocasiones, o permanecer con suspension por 2 periodos
académicos, durante el periodo de prueba.

H. Cuando la mayoria de los miembros de junta directiva del club estudiantil soliciten su baja
presentando evidencias de causa justificada a la Direccion de Vida Estudiantil.

I. Cuando el asesor temdatico, el supervisor directo o la Direccion de Vida Estudiantil lo
soliciten; bajo causa justificada.

ARTICULO 93. La destitucién de un miembro de junta directiva de club estudiantil se aplica cuando:

A. Se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC sin justificacion personal o
de salud.

B. Al presentar su renuncia formal por escrito al supervisor directo y a la Direccién de Vida
Estudiantil, indicando las causas de esta.

C. Al cometer cualquier falta catalogada como grave o muy grave por el Reglamento de
Disciplina de UNITEC y CEUTEC.

D. Alreincidir en una falta catalogada como leve en el Reglamento de Disciplina de UNITEC y
CEUTEC.
Al no cumplir con sus funciones asignadas, y para la cuales fue nombrado.
Cuando no participe ni contribuya de forma activa en la organizacién y ejecucion de las
actividades y proyectos del club estudiantil, y se cuente con las evidencias que respalden
esta situacion.

G. Alser suspendido en dos (2) ocasiones, o permanecer con suspension por 2 periodos
académicos.

H. Cuando la mayoria de los miembros de junta directiva del club estudiantil soliciten su baja
presentando evidencias de causa justificada a la Direccion de Vida Estudiantil.

I. Cuando el asesor temdatico, el supervisor directo o la Direccion de Vida Estudiantil lo
soliciten; bajo causa justificada.
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ARTICULO 94. La destitucién de miembro activo de un club estudiantil se aplica cuando:

A. Se pierde el estatus de estudiante activo matriculado en UNITEC.
B. Al cometer cualquier falta catalogada como grave o muy grave por el Reglamento de
Disciplina de Unitec.

C. Alser suspendido en dos (2) ocasiones, o permanecer con suspension por 2 periodos
académicos.
Cuando se retire permanentemente de participar en las actividades del club estudiantil.

E. Cuando los miembros de junta directiva del club estudiantil soliciten su baja presentando
evidencias de causa justificada a la Direccidn de Vida Estudiantil.

F. Cuando el asesor temditico, el supervisor directo o la Direccién de Vida Estudiantil lo soliciten;
bajo causa justificada.

ARTICULO 95. La destitucién de un miembro de club estudiantil se aplica oficialmente mediante
correo electrénico, notificando al integrante dado de baja, con copia a los miembros lideres del club.
La Direccién de Vida Estudiantil es responsable de enviar la notificacion.

REEMPLAZO Y REESTRUCTURA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 96. En caso de la destitucién de un miembro de junta directiva del club estudiantil,
cualquiera de los miembros de la junta directiva que ocupan los cargos no obligatorios, podrd
asumir voluntariamente la responsabilidad del cargo vacante, siempre y cuando no desestime las
obligaciones contraidas con su cargo original.

ARTICULO 97. En caso de que, por la destitucion de un miembro de la junta directiva, el club
estudiantil no cuente con la cantidad suficiente de integrantes para cubrir los cargos obligatorios,
deberdn gestionar el reemplazo con un nuevo miembro, siguiendo los lineamientos establecidos en
los Articulo del 57 al 62 y asegurdndose que el nuevo miembro cumpla con los requisitos
establecidos en el Articulo 38.

ESTATUS DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

CLUBES ESTUDIANTILES ACTIVOS

ARTICULO 98. La Direccién de Vida Estudiantil Gnicamente reconocerd como activos a los clubes
estudiantiles que cumplan con el registro y documentacién que acredite la realizacién constante de
actividades, eventos o sesiones periddicas del periodo anterior.
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ARTICULO 99. Para acreditar el estatus activo de un club estudiantil, estos deben presentar, en las
fechas que la Direccion de Vida Estudiantil establezca, los siguientes documentos:

A. Planificacién de Actividades*
B. Plan de Promocion*

C. Registro de integrantes*

D. Reporte Financiero*

*Formatos provistos por la Direccion de Vida Estudiantil.

ARTICULO 100. La Planificacién de Actividades debe presentarse en el formato oficial provisto por la
Direccidn de Vida Estudiantil, sin modificaciones ni alteracién a la forma y formato del documento, y
deberd respetar los lineamientos incluidos en la misma.

ARTICULO 101. E| Plan de Promocién debe presentarse en el formato oficial provisto por la Direccién
de Vida Estudiantil, sin modificaciones ni alteracién a la forma y formato del documento, y deberd
respetar los lineamientos incluidos en el mismo.

ARTICULO 102. Cuando el Club Estudiantil no haga la entrega correspondiente de la documentacion
gue acredite su estatus de activo, serd penalizado en el sistema de evaluacién/recompensa
establecido, recibird un llamado de atencién y dicho periodo académico estard en estado
condicionado.

ARTICULO 103. El estado condicionado implica que el funcionamiento del club estard bajo la
observacidon de la Direccién de Vida Estudiantil durante el periodo académico vigente, y cualquier
falta o no cumplimiento de lo solicitado podria ameritar la suspension inmediata del club.

SUSPENSION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES ACTIVOS

ARTICULO 104. El estado de suspension de un club estudiantil implica la pérdida temporal de los
derechos adquiridos como organizacién estudiantil durante el lapso establecido por la Direccidn de
Vida Estudiantil.

ARTICULO 105. Un club estudiantil entra en estado de suspensiéon cuando:

A. Reincide en la falta de entrega de la documentacién que acredite su estatus de club activo.

B. No cumpla con la realizacién de plan de actividades presentado por dos periodos
consecutivos.

C. No participe de manera reiterada en las actividades organizadas por la Direccién de Vida
Estudiantil.

D. LaDireccidon de Vida Estudiantil lo solicite por causa justificada, presentando las evidencias de
respaldo.
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ARTICULO 106. Un club estudiantil solo podrd ser suspendido un méximo de dos (2) ocasiones, la
segunda reincidencia ameritard la cancelacidn de este.

ARTICULO 107. El estado de suspensién de un club seré notificado por correo electrénico por parte
de la Direccién de Vida Estudiantil a los integrantes de junta directiva del mismo con copia al asesor
tematico y supervisor directo cuando aplique.

ARTICULO 108. La Direccién de Vida Estudiantil tendré potestad de establecer la duracién de la
suspension de un club segun la gravedad del motivo.

REACTIVACION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 109. Los Clubes Estudiantiles que hayan sido suspendidos podrén solicitar su reactivaciéon
una vez concluido el periodo de suspension establecido.

ARTICULO 1M0. Para solicitar la reactivacién los clubes deberén presentar nuevamente la
documentacidén requerida para acreditar su estatus activo, conforme a los lineamientos del Articulo
99 al lol.

Articulo 111. El primer periodo en funciones de un club reactivado seré considerado como su periodo
de prueba. Durante este tiempo, serd evaluado el desempefio de su junta directiva, verificando el
cumplimiento de los compromisos, responsabilidades y obligaciones establecidos por la Direccién
de Vida Estudiantil para el adecuado funcionamiento del club.

ARTICULO 112. Concluido el periodo de prueba de reactivacién, el club podré continuar operando con
regularidad y considerarse reactivado Unicamente sila evaluacion realizada por la Direccién de Vida
Estudiantil a su junta directiva resulta satisfactoria, acreditando el cumplimiento de los compromisos
y responsabilidades establecidos para su gestion.

ARTICULO 113. La autorizacién oficial de reactivacién serd otorgada por escrito por la Direccién de
Vida Estudiantil, y serd enviada por los canales oficiales de la institucion.

ARTICULO 114. En caso de que, durante el periodo de prueba de reactivacién, la junta directiva no

cumpla con los compromisos, responsabilidades u obligaciones establecidos, se le negard la
reactivaciéon al club, y se aplicaré la cancelacién oficial.
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CANCELACION DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO115. La cancelacién de los clubes estudiantiles implica el cierre de forma definitiva del club
estudiantil.

ARTICULO 116. La cancelacién de los clubes estudiantiles aplica cuando:

A. Un club es suspendido en més de dos (2) ocasiones.

B. Sus miembros de junta directiva presenten la solicitud de cancelacién indicando los motivos.

C. Su supervisor directo o la Direccion de Vida Estudiantil lo soliciten por causa justificada,
presentando las evidencias de respaldo.

ARTICULO 117. Un club que ha sido cancelado no podré solicitar su reactivaciéon inmediata.

ARTICULO 118. Un club cancelado podrd ser reinaugurado Gnicamente al cumplir los siguientes
requisitos:

A. Haber transcurrido al menos 1 afio calendario después de su cancelacion.

B. Completar el proceso de creaciéon estipulado en el CAPITULO Ill. CREACION DE CLUBES

ESTUDIANTILES.
C. Los miembros de junta directiva no pueden incluir a estudiantes que formaban parte de la
junta directiva cuando se emitid la cancelacién del club previamente.
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CAPITULO V. COMPROMISOS Y NORMATIVAS

ARTICULO 119. Son deberes generales de los miembros de clubes estudiantiles:

A.

Velar por el prestigio y buen nombre de UNITEC en todas las actividades que se realicen
dentro y fuera del campus.

Asistir puntualmente a las reuniones a las que sean convocados por su supervisor directo y/o
la Direccién de Vida Estudiantil.

Participar en los talleres, charlas y capacitaciones que les ofrezca su supervisor directo y/o la
Direccién de Vida Estudiantil para su desarrollo y formacién profesional y personal.

Asistir y colaborar en las actividades institucionales organizadas por la Direccion de Vida
Estudiantil (ferias, campanas exposiciones, inducciones entre otras que se definan).
Organizar actividades juntamente con la Direccidn de Vida Estudiantil.

Todos los contenidos en el Reglamento Académico y Reglamento de Disciplina de UNITEC.

ARTICULO 120. Son derechos de los integrantes de clubes estudiantiles:

A.

mo oW

Elegir y ser electos para posiciones de liderazgo.

Todos los contenidos en el Reglamento Académico y Reglamento de Disciplina de UNITEC.
Participar en igualdad de condiciones de los logros y beneficios del club estudiantil.
Asociarse con otros clubes o asociaciones estudiantiles para la realizacién de actividades.
Solicitar apoyo de la Direcciéon de Vida Estudiantil para la realizacion de las diversas
actividades.

Solicitar constancia de su participacién en el programa de clubes estudiantiles, al finalizar su
participaciéon. Siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos para aplicar a la
constancia.

Solicitar formacién para fortalecer sus conocimientos y habilidades necesarias para la
ejecucion de sus funciones.

Utilizar las instalaciones (salones, plazas, zonas recreativas y deportivas) del campus al que
pertenecen para realizar sus actividades, respetando las politicas de reservacidn y uso de
estas.

Utilizar el mobiliario y/o equipo audiovisual disponible para realizar sus actividades,
acatando los procesos de solicitud y politicas de uso de estos.

Solicitar patrocinios siempre y cuando se respete lo establecido en los Articulos 153 al 155.
Disponer de espacios donde puedan promover las actividades organizadas para sus
comunidades estudiantiles. Ejemplos: pizarras, murales, banners o stands informativos.
Realizar actividades financieras en el campus para la recoleccion de fondos.
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 121. Para cumplir con su objetivo principal, los clubes estudiantiles pueden desarrollar:

A. Actividades Formativas
Actividades de Comunidad
Actividades Financieras
Actividades Artisticas
Actividades Deportivas
Actividades de Proyeccion Social

mmoOw

ARTICULO 122. Las Actividades Formativas son aquellas cuyo objetivo es enriquecer los
conocimientos y fomentar el desarrollo de habilidades blandas.

ARTICULO 123. Las Actividades de Comunidad se refiere a aquellas que buscan promover la
convivencia y recreacién de los miembros de club y /o la poblacién estudiantil en general,
contribuyendo al sentido de pertenencia de sus integrantes, ademds de promover y enriquecer el
ambiente universitario.

ARTICULO 124. Las Actividades Financieras hace referencia a los eventos que se desarrollan con el
Unico objetivo de recolectar fondos.

ARTICULO 125. Las Actividades Artisticas son aquellas expresiones creativas que fomentan la
apreciacién, prdctica y difusién de las artes en sus diversas manifestaciones, tales como masica,
danza, teatro, literatura, artes visuales, cine, disefio y otras formas de expresion estética. Estas tienen
como proposito promover el talento estudiantil, fortalecer la identidad cultural universitaria.

ARTICULO 126. Las Actividades Deportivas son aquellas précticas fisicas, recreativas y/o
competitivas que fomentan la salud, el bienestar y el trabajo en equipo de los estudiantes.
Comprenden entrenamientos, torneos, exhibiciones y demds dindmicas relacionadas con
disciplinas individuales o colectivas, orientadas a fortalecer la cultura deportiva universitaria,
incentivar la convivencia estudiantil y contribuir al desarrollo integral de sus miembros.

ARTICULO 127. Las Actividades de Proyeccién Social son aquellas iniciativas orientadas a contribuir
al mejoramiento social, econémico y ambiental de la comunidad, estas buscan generar un impacto
positivo mediante acciones solidarias, proyectos de voluntariado, campanas de sensibilizacién
siempre con la autorizacion de la Direccidn de Sostenibilidad.

ARTICULO 128. Los clubes estudiantiles no son responsables de organizar actividades o desarrollar
proyectos de clase y/o especiales que acrediten horas de vinculacién.

ARTICULO 129. Los clubes estudiantiles de podrén apoyar en la difusién y promocién de los proyectos
que acrediten horas de vinculaciéon organizadas por la Direccidn de Sostenibilidad, con el objetivo

de facilitar la participacion estudiantil.
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ARTICULO 130. Los clubes estudiantiles podréan, de manera opcional, organizar actividades de
voluntariado con la autorizacién previa de la Direccidon de Sostenibilidad. Esta es la unidad que
aprobard, brindard las directrices y el apoyo logistico necesario para el desarrollo de dichas
iniciativas.

ARTICULO 131. Todas las actividades realizadas por los clubes estudiantiles deben registrarse ante la
Direccidn de Vida Estudiantil remitiendo la evidencia de estas para ser archivada en el expediente
del club correspondiente.

MANEJO DE REDES SOCIALES DE LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO132. Los clubes estudiantiles son responsables del manejo de las redes sociales asociadas
a su grupo, bajo la supervision directa del asesor tematico, el supervisor directo o la Direccién de
Vida Estudiantil segun corresponda.

ARTICULO 133. Para garantizar que las redes sociales autorizadas permanezcan abiertas, los clubes
estudiantiles deben garantizar que estas cumplan con los parédmetros definidos por la Direccion de
Comunicacién y Relaciones Publica en el documento Lineamientos para el uso de Marca
Institucional y Gestién de Redes Sociales de Asociaciones y Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.
De lo contrario la Direccién de Comunicacion y Relaciones Publicas tendré potestad de solicitar el
cierre de dicho canal.

ARTICULO 134. Dado que los perfiles asociados a las comunidades de UNITEC constituyen una
exposicion directa de la marca institucional, toda pieza grdafica a publicar en estos debe respetar los
lineamientos establecidos por la Direccién de Comunicacion y Relaciones PUblica en el documento
Lineamientos para el uso de Marca Institucional y Gestion de Redes Sociales de Asociaciones y
Clubes Estudiantiles de UNITEC y CEUTEC.

ARTICULO135. Los clubes estudiantiles deben garantizar que el asesor tematico, el supervisor directo
y/o la Direccion de Vida Estudiantil tengan acceso a los perfiles pablicos que administran.

ARTICULO 136. Al realizar cambios en la junta directiva los clubes estudiantiles deberan traspasar las
credenciales de acceso a las redes sociales a los nuevos miembros a cargo, por medio de correo
electrénico, con copia al asesor temdatico, el supervisor directo o la Direccidn de Vida Estudiantil,
segun corresponda, en la fecha que esta Gltima estipule.

ARTICULO 137. En caso de que no se cuente con una nueva junta directiva y el club sea cancelado,
se deberdn cerrar todos los perfiles pUblicos asociados al club estudiantil.
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BIENES Y RECURSOS DE LAS ASOCIACIONES ESTUDIANTILES

ARTICULO 138. Los clubes estudiantiles tienen derecho a realizar actividades para la recaudacién de
fondos con el objetivo de obtener recursos necesarios para el desarrollo de sus actividades y
proyectos. Estén deberdn ser previamente autorizadas por la Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 139. Constituyen el patrimonio de los clubes Estudiantiles:

A. El producto financiero de actividades realizadas por el club estudiantil.
B. Herencias, legados y donaciones de grupos, empresas o de la junta directiva anterior.
C. Todo aquello que haya sido comprado con los fondos de los clubes estudiantiles.

Cuentas Bancarias de los Clubes Estudiantiles

ARTICULO 140. Los valores en efectivo recaudados por los clubes estudiantiles deberan depositarse
en una cuenta bancaria nueva de la localidad y se requerird la autorizacion previa del Presidente, o
Vicepresidente en ausencia del primero, para el retiro o transferencia de estos.

ARTICULO 141. Las cuentas bancarias de los tesoreros de los clubes estudiantiles deben contar con:

A. Acceso a una sucursal electronica para su facil monitoreo.
B. Una tarjeta de débito que permita hacer gestiones en comercios o cajeros automaticos.
C. Una libreta de ahorro asociada a la cuenta.

ARTICULO142. Las credenciales de acceso a la banca en linea de la cuenta deberdn ser compartidas
con el Presidente y el Vicepresidente. A forma que pueda monitorearse los movimientos.

ARTICULO 143. La tarjeta de débito de la cuenta del tesorero deberd estar custodiada y resguardada
por el Vicepresidente.

ARTICULO 144. La libreta de ahorro de la cuenta del tesorero deberé estar custodiada y resguardada
por el Presidente.

ARTICULO 145. La cuenta bancaria no se hereda al siguiente tesorero, cada tesorero deberd contar
una cuenta nueva iniciando sus funciones en la junta directiva del club estudiantil.

ARTICULO 146. Es responsabilidad del tesorero saliente dejar sus cuentas saldadas, por lo que no

estd permitido heredar deudas al tesorero siguiente. Caso contrario se aplica la sancidn establecida
en el Articulo 158.
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ARTICULO 147. Los fondos recaudados por los clubes estudiantiles seran destinados exclusivamente
a los siguientes fines:

A. Desarrollo de actividades dirigidas a las comunidades estudiantiles de UNITEC.

B. Compra de bienes y servicios necesarios para la gestién administrativa o el desarrollo de
cualquier actividad del club estudiantil.

C. Otras compras debidamente justificadas y autorizadas por la Direccion de Vida Estudiantil
de cada campus.

D. Equipo o suministros que el club estudiantil considere entregar como legado ya sea para su
carrera o comunidad o al programa de clubes estudiantiles.

ARTICULO 148. Las actividades que se consideran aceptables para la captacién de recursos
financieros por parte del club estudiantil son:
A. Festivales
Conciertos
Venta de productos
Obras de teatro
Concursos de baile
Campeonatos y torneos deportivos
Proyeccién de peliculas
Transmision de partidos
Rifas y sorteos*
Noches Benéficas*
Seminarios y conferencias**
Cuotas pagadas por sus miembros**
Otras que no contradigan lo estipulado en el Reglamento Académico o en el Reglamento de

Disciplina de UNITEC y CEUTEC o las politicas de seguridad vigentes de cada campus.
*Para realizar rifas y sorteos, se deberd presentar a la Direccién de Vida Estudiantil los boletos o listados previo su venta, para
colocar el respectivo sello de aprobacidn, garantizando los controles establecidos por la Universidad.
** Estos deberdn ser previaomente autorizados y supervisados durante su ejecucién por el asesor temdtico, el supervisor
directo o la Direccién de Vida Estudiantil segln corresponda.
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ARTICULO 149. Las ventas realizadas a lo interno de la universidad deberan respetar las politicas de
seguridad establecidas en cada campus. Se considerard una falta grave incurrir en el
incumplimiento de estas y serd penalizado segun lo establecido en el capitulo de sanciones.

ARTICULO 150. No se permite que los clubes estudiantiles realicen ventas de productos disponibles
en los locales comerciales de los arrendatarios del campus o sede (cafeteria y tiendas en los
diferentes edificios).

ARTICULO 151. Cuando el tesorero finalice su participacién en la junta directiva y la cuenta bancaria

tenga saldo a favor, este debera trasferir el saldo a la cuenta del nuevo tesorero o entregar a este el
saldo en efectivo.
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ARTICULO 152. En caso de que el club estudiantil sea cancelado, y la cuenta bancaria tenga saldo a
favor, este podra:

A. Redlizar una ultima actividad para la comunidad.

B. Comprar materiales, equipo o insumos para donar como legado ya sea para la comunidad
o el programa de clubes estudiantiles. Ejemplos: resmas de papel, tinta, impresora, opalinas,
banner, mesas, carpas, etc.

Patrocinios para los Clubes Estudiantiles

ARTICULO 153. Las juntas directivas de los clubes estudiantiles podrén solicitar patrocinios a
empresas siempre y cuando se justifique la necesidad de este, y se cuente con la aprobacion de su
supervisor directo o de la Direccién de Vida Estudiantil, segun corresponda. Ademads, dicha solicitud,
deberd estar avalada por la Direccién de Comunicacion y Relaciones Piblicas.

ARTICULO 154. Las cartas, correos electrénicos o reuniones con empresas patrocinadoras deberdn
ser supervisadas por el supervisor directo o la Direccién de Vida Estudiantil segun corresponda.

ARTICULO 155. No se permiten gestiones de patrocinios con empresas cuya intencién sea
promocionar bebidas energéticas, bebidas alcohdlicas, drogas ilegales, productos daninos para la
salud, productos de control natal o productos prohibidos por la legislacidn del pais, ideologias
politicas o religion.
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CAPITULO VI. FALTAS Y SANCIONES A LOS CLUBES ESTUDIANTILES

ARTICULO 156. En el caso de los miembros de clubes estudiantiles que no cumplan con los deberes
establecidos en este reglamento, la Direccidn de Vida Estudiantil tendrd la autoridad para
imponerles una sancidén acorde a la faltg, y poseerd la potestad para volver aceptar o no su
participacién en el programa.

ARTICULO 157. Cuando el club estudiantil organice actividades financieras, sin la autorizacién de la
Direccidn de Vida Estudiantil, perderan el derecho a realizar més actividades para la recaudaciéon
de fondos durante el tiempo estipulado por esta Gltima.

ARTICULO 158. El club estudiantil que, al momento de realizar ventas, incumpla con las politicas de
seguridad establecidas en el campus, perderdn el derecho a realizar actividades para la
recaudacion de fondos durante el tiempo estipulado por la Direccidn de Vida Estudiantil.

ARTICULO 159. Cuando el club estudiantil no cumpla con la entrega de los reportes financieros de
dos periodos en las fechas que la Direccion de Vida Estudiantil establezca, serd penalizada y
perderdn el derecho a realizar actividades para la recaudacidn de fondos durante el tiempo
estipulado por la Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 160. En caso de que los tesoreros salientes tengan saldo en la cuenta bancaria y no lo
utilicen para donacién de legado o no lo transfiera a los nuevos lideres, no se les entregard
certificado de participacion en el programa hasta haberlo cumplido. Y serdn reportados ante el
Comité de Disciplina.

ARTICULO 161. Cuando los miembros de junta directiva salientes dejen deudas luego de finalizar su
periodo en funcioén, la Direccion de Vida Estudiantil reportaré al comité de disciplina a los estudiantes
que la integran.

ARTICULO 162. Cuando los miembros lideres salientes, no hayan entregado los accesos a las cuentas
de redes sociales asignadas, a los lideres entrantes en las fechas limite establecidas por la Direccion
de Vida Estudiantil, no se les entregard certificado hasta que lo hayan cumplido. Y serén penalizados
con un llamado de atencién por escrito.

Articulo 163: Cuando sin la aprobacion de la Direccién de Vida Estudiantil, un club estudiantil realice
actividades fuera del campus utilizando el nombre de la universidad, serd suspendido por el lapso
que determine la Direccidn de Vida Estudiantil.

ARTICULO 164. Cuando los miembros del club estudiantil que, durante su participaciéon en
actividades externas, demuestren comportamientos que atenten contra la moral y las buenas
costumbres, poniendo en riesgo el prestigio de UNITEC y el suyo propio, se suspenderd el club
estudiantil y se enviard llamado de atencién por escrito a sus miembros.
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ARTICULO 165. El club estudiantil que no desarrolle la cantidad minima de actividades establecida
por periodo académico por la Direccion de Vida Estudiantil recibird en la primera ocasién un llamado
a tencién. Al reincidir seré suspendido por el lapso que determine la Direccién de Vida Estudiantil.

ARTICULO 166. La publicaciéon o impresién de piezas grdficas que no cuenten con la debida
aprobaciéon serd considerada una falta leve por lo cual el club estudiantil ser& penalizado en el
sistema de evaluacién y recompensa que la Direccién de Vida Estudiantil tenga establecido en el
campus o sede.

ARTICULO 167. Toda falta cometida al Reglamento Académico o al Reglamento de Disciplina de
UNITEC ser@d penalizada segun corresponda, e implicard una sanciéon en el sistema de
evaluacion/recompensa de los clubes estudiantiles, suspension o cancelacién segin amerite la
gravedad de la falta.

ARTICULO 168. La Direccién de Vida Estudiantil serd la autoridad responsable de analizar y atender
cualquier falta cometida por los clubes universitarios que no se encuentre expresamente regulada
en el presente reglamento. Asi mismo, tendrd la potestad de aplicar los llamados de atencidn,
penalizaciones o sanciones que considere pertinentes, de acuerdo con la naturaleza y gravedad de
cada caso, garantizando en todo momento el respeto a la normativa institucional vigente.
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CAPITULO VI. CERTIFICADOS Y RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 169. Los estudiantes que hayan participado activamente en el programa de Clubes
Estudiantiles por tres (3) o mas periodos académicos de un mismo afio calendario podran ser
acreedores de una constancia otorgado anualmente por la Direccion de Vida Estudiantil. Aplica
para:

A. Miembro Fundador

B. Miembro de Junta Directiva

C. Miembro Activos

ARTICULO 170. Los miembros de los clubes podrén solicitar las constancias de participacién por
medio de correo electrénico, cuando haya cumplido con los establecido en el Articulo 169.

ARTICULO 171. Los certificados o constancias de participacién entregados a los miembros de los
clubes estudiantiles serdn firmados por su asesor temdatico, supervisor directo y la Direccién de Vida
Estudiantil de su campus de UNITEC segUn corresponda.

ARTICULO 172. La Direccién de Vida Estudiantil tendrd la facultad de organizar, cuando lo estime
conveniente, la entrega de reconocimientos a los clubes estudiantiles que se distingan por su
desempenio y aportes a la comunidad universitaria. La periodicidad y modalidad de dichos
reconocimientos serdn determinadas por la Direccidn, en funcién del rendimiento demostrado por
los clubes y de los criterios institucionales que se establezcan para tal fin.

ARTICULO 173. La Direccién de Vida Estudiantil de cada campus tendré potestad de decidir si
establece o no un sistema de evaluacién o recompensa para el programa de clubes estudiantiles.

ARTICULO 174. La Direccién de Vida Estudiantil deberé informar a los clubes estudiantiles sobre el
funcionamiento del sistema de evaluacién/recompensa que se utilizard durante su periodo en
funciones, asegurando que estas comprendan las acciones que afectaran positiva o negativamente
los resultados obtenidos.

ARTICULO 175. El sistema de evaluacién/recompensa utilizada por la Direccién de Vida Estudiantil,
deberd establecerse con base en la medicién de indicadores no subjetivos y cuantificables para
asegurar la objetividad de este.

ARTICULO 176. Los indicadores del sistema de evaluacién/recompensa deberan fundamentarse en
las evidencias presentadas por los clubes estudiantiles, las cuales conformardn el expediente oficial
de cada club. Dichas evidencias serdn el insumo principal para valorar su desempefio, logros y
cumplimiento de objetivos, garantizando un proceso justo, transparente y basado en criterios
verificables.

ARTICULO 177. Cuando los clubes estudiantiles tengan dudas sobre los resultados obtenidos tendran
derecho a solicitar una revisidon de su expediente para corroborar su rendimiento.
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CAPITULO VI. VALIDEZ Y MODIFICACION

ARTICULO 178. Este es el reglamento oficial para miembros de los clubes estudiantiles de UNITEC, bajo
el cual estas organizaciones deberdn regirse.

ARTICULO 179. Cualquier aspecto que no esté contemplado en este reglamento deberd consultarse
por la instancia respectiva a la Direccidon de Vida Estudiantil y la Gerencia de Bienestar Estudiantil,

segun lo amerite el caso.

Este Reglamento entrard en vigor el dia 13 de octubre de 2025.

L/

Lic. Gladys Maradiaga Lic. Jenifer VelGsquez
Gerente de Bienestar Estudiantil Directora Vida Estudiantil
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Lic. Jeanette Gabbe

Lic. Jeonice/f\/loldoncldo

Coordinadora del Programa Coordinadora del Programa
Extracurricular Extracurricular
UNITEC San Pedro Sula UNITEC Tegucigalpa
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