
MANUAL DE USO PARA BÚSQUEDA DE EMPLEO Y 

  POSTULACIÓN A PLAZAS VACANTES

Centro de Empleabilidad de Unitec Ceutec centrodeempleabilidad@unitec.edu



Ingresa a la plataforma: https://unitechn-csm.symplicity.com/1
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Haz clic en “empleos”2
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Puedes visualizar las vacantes desde el carrusel (Empleos                 
recientes) o desde la opción “Todos los Empleos”.3
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Haz clic en la plaza vacante y conoce los requisitos 
de la misma: 

4
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Haz clic en “Solicitar” si deseas aplicar: 5

*Todas las solicitudes de aplicación que realices serán almacenadas en 
“Solicitudes de empleo” y podrás acceder a ellas cuando gustes. 
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Perfil Público: El “Perfil público” será visible a los        
empleadores asociados a la  plataforma y ayudará              
a posicionar tu marca personal.
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Haz clic en perfil público y completa con toda 
tu información en los campos solicitados:6

Completa tu perfil público: 

* Haz clic en “                ” para almacenar la información  
de cada sección. 
* Haz clic en “Publicar” para que los empleadores lo 
puedan visualizar: 
* ¡Listo! Ahora todos podrán conocerte.
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DOCUMENTOS: Si tienes tu CV en formato PDF o 
Word y deseasutilizar esa versión para tus aplicaciones 
o deseas complementar tu perfil con una carta de 
presentación, puedes subir estos archivos en tu perfil.

.PDF | .TXT
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En el menú seleciona “Mis documentos”.7

Haz clic en el botón 

Para finalizar haz clic en “Enviar”

Agrega documentos:  

Selecciona el tipo de documento
 que agregarás e importa el archivo:
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ENCUESTAS: Para un mejor seguimiento y bajo la 
premisa de la mejora continua, se ha incluido en el 
perfil de estudiante/egresado una sección de 
“Encuestas”, para completarlas, haz clic sobre la 
opción con el mismo nombre:
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Selecciona la encuesta a completar:8

* Completa la información solicitada.
* Haz clic en “Finalizar” para remitir la encuesta.
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Ingresa a la sección “Mi cuenta”, luego completa 
la información y haz clic en “Guardar”9

Completa la información de tu perfil: 
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Notificaciones: Para tu comodidad, puedes 
programar notificaciones a tu correo electrónico 
sobre oportunidades de empleo, eventos, noticias y 
otros recursos: 
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Haz clic en “notificaciones”:10

Selecciona las opciones que 
desees. 
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¡Enhorabuena! 
Revisa tu correo electrónico constantemente. 
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Contáctanos
Si tienes alguna consulta puedes contactarnos por nuestros medios oficiales.  

Descarga la app de App Symplicity Jobs and Careers, disponible en Play Store y App Store.

Para que puedas revisar las vacantes disponibles y aplicar si son de tu interés. 
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